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SZAMVITELI POLITIKA

I.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl sz616, tobbszor modositott
2000. ¢évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szamvitelér6l sz616
— tobbszor moédositott — 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajta-
sara vonatkozo el6irdsokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak a szamviteli
politika hatalya ald tartoz6 Isztimér Kozség Onkormanyzata és az Isztméri Német Nem-
zetiségi Onkorményzat (tovabbiakban: Hivatal) sajatossagainak, feladatainak leginkabb
megfelelé szamviteli rendszer miikodését.

A szamviteli politika a kovetkez6 témakhoz kapcsoloddan tartalmaz eldirasokat:
1. Az éallamhéztartas szamviteli rendszere

Szamviteli alapelvek

Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor

Beszamolasi kotelezettség

Ertékcsokkenés elszamolaséanak szabalyai

Maradvanyérték meghatarozasa.

A készletek elszamolasanak és nyilvantartasanak szabalyai

® N g A W

Behajthatatlan kovetelés torlése
9. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa
10. Jelentds Gsszegli hiba
11. Az éltalanos koltségek és kiadasok, valamint bevételek megosztasi médszere.
12. Szamviteli bizonylatok
13. Konyvviteli szolgaltatas
Az Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli

politika részét képezik, ahhoz kapcsolédéan egyes tevékenységek részletes elirasait
kiilon szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:

— az eszk6z0k és forrasok leltarkészitési s leltarozasi szabalyzata,
— az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata,
— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabélyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

(Az Ahsz. 50. § (4) bekezdése alapjan”Nem kell elkészitenie az onkoltségszamitds rendjé-
re vonatkozd belsé szabdlyzatot a sajdt konyhdt iizemeltetd koltségvetési szervnek, ha az
étkeztetésre normakat dllapit meg és a nyersanyag-felhaszndldshoz anyagkiszabdst készit,
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és ennek onkoltségét a normdk és a tevékenységet terheld dltaldnos kiltségek figyelembe
vételével allapitia meg.)

II.
A SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az &llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alap-
jan a gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasardl sz6lo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meg-
hatérozott feladatait

— Isztimér K6zség Onkormanyzata vonatkozasaban a

Kincsesbanyai K6zos Onkormanyzati Hivatal latja el.

Ebbdl eredéen ezen szabalyzat hatalya
— Isztimér K6zség Onkormanyzatéra és

— az [sztiméri Német Nemzetiségi Onkormanyzatra
terjed ki.

I11.

A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az allamhaztartas szamviteli rendszere
— akoltségvetési szamvitelbol €s

— apénziigyi szamvitelbdl all.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi el6iranyzatok alakulasanak, a kovete-
lések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, to-
vabba a kdzponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott ta-
mogatasok felhasznalasdnak a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszert, atte-
kinthetd nyilvantartasat és éves koltségvetési beszdmold ezekre vonatkozd részei
megbizhat6 és valos 6sszképét mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjén a koltségvetési konyvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatossagai figyelembevételével, ma-
gyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-a4s szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak haszndlataval, a kettds konyvvitel
szabalyai szerint, forintban torténik.

A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. ¢s a 09. szamlacsoportot az egységes rovat-
rend szerinti bontasban kell vezetni, - az Ahsz.41. § (1a) és (1b) pontokban meghata-
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rozott kivétellel - valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva
— bevételi vagy kiadasi el6iranyzatok nyilvantartasi szamlara,
— kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvan-
tartasi szamlara, és
— teljesités nyilvantartasi szamlara.
A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak Gsszetétele, a tevékenység eredménye vald-
sagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartasat és az éves

koltségvetési beszamolo ezekre vonatkozo részei megbizhato és valés 6sszképét muta-
to elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénziigyi kdnyvvezetés a szamvi-
teli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szdmlakeret 1-9. szamlaosztalyén beliil vezetett szamlak (konyv-
viteli szamlak) hasznalataval, a kett6s kényvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

2. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamold készitéskor és a konyvvezetés soran alkalmazando, az Szt.
15-16. §-aban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésé-
ben meghatérozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A konyvvezetés €s az éves koltségvetési beszamolé elkészitése soran maradéktalanul
figyelembe kell venni, hogy az Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt
az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

Az ..o ..( Onkormanyzat, Polgdrmesteri Hivatal, Kézés Onkormanyzati Hi-
vatal koltsegvetesz szerv) az Szt.-ben rogzitett szamviteli alapelvek kéziil néhanyat
valtozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.

a) Sajatossagok nélkiil alkalmazhaté szamviteli alapelvek
— avalodisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
— avilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
— akovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
— afolytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés)
— abrutté elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
— atartalom elsédlegessége a formaval szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés),
— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).
b) Az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdésében meghatarozott sajatossagok érvényesitésé-
vel alkalmazhaté szamviteli alapelvek
— avallalkozas folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),

— az Osszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
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— az Ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— az idébeli elhatarolas elve (Szt.16. §. (2) bekezdés),

— akoltség-hasznon dsszevetésének elve (Szt. 16. § (5) bekezdés),

A koltségvetési szamvitelben az Szt. 16. § (2) bekezdés szerinti id6beli elhatarolas el-
ve nem alkalmazhat6, azonban a pénziigyi szamvitelben alkalmazni kell.

3. Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
3.1. A tartéssag kovetelményének érvényesiilése az eszkiozok értékelésekor

Az Szt. 46 §. (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasa-
kor, a mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni - az Szt. 52-56. §-ban fog-
laltak alapjan - minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulé-
napjan meglévo eszkozoket érinti, és amely a mérlegkészités idépontjaig ismertté valt.

Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazéasaban tartosnak mindsiil a kdnyv szerinti érték és a piaci
ertek kiilonbozete, ha a miltbeli tények vagy jovobeni vérakozasok alapjan az leg-
alabb egy évig fennall.

A kiilonbozet tartosnak mindsiil - fennéllasanak idétartamatol fiiggetleniil - akkor is,
ha az az értékeléskor a rendelkezésre all6 informacidk alapjan véglegesnek tekinthetd.

3.2. A szamviteli elszdmolds és az értékelés szempontjabdl lényeges és jelentés infor-
mdciok

A beszdmol6nak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az
eszkdzokre, azok véltozasara, az elSiranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra
hat6 eseményeket a beszdmolo részeinek tartalmaznia kell.

A val6s vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatdsa szempontjdbél nem tekintenddk lénye-
gesnek azok a tételek, melyek az eszk6z0k értékelése soran jelen szamviteli politika
eldirasai szerint nem mindsiilnek jelentés 6sszegii eltérésnek.

Lényegesnek minésiil a beszdmolé szempontjabol minden olyan informacié, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatésa befolyéasolja a beszamolé adatait felhasznalok donté-

seit.
Lényeges szempont
— hogy a konyvviteli mérleget teljes korti leltar alapjan kell elkésziteni, az
eszk0zok €s forrasok értéke valds adatok alapjan legyen meghatarozva,

— hogy a pénzforgalmi adatok valos gazdasagi események alapjan keriilje-
nek a beszamoloba,

— hogy a konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben
nyilvéntartott haszndlt és hasznalatban 1évé készletek, a kis értékii targyi
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eszk6zok és szellemi termékeket leltarozasat is el kell végezni a Leltarké-
szitési és leltarozasi szabalyzatban meghatarozottak szerint.

Nem lényeges szempont

— ha a leltarozast adott évben az eszk6zokrdl és azok dllomanyaban beko-
vetkezett valtozasokrdl mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett
részletez0 analitikus nyilvantartassal valo egyeztetés helyettesiti.

Jelentés Osszeg

— apénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-
ot,

— ha a terven feliili értékcsokkenés 0sszege meghaladja a piaci érték 10 %-at,
de legalabb a 100.000 Ft-ot,

ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de leg-
alabb a 100.000 Ft-ot,

— a bekertilési érték részét képezd tételek elszamolasakor az eszkoz értékének
utdlagos moédositasa soran akkor kell a kiilonbozet 6sszegét jelentdsnek te-
kinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de
legalabb a 100.000 forintot.

Nem jelentds dsszeg, ¢s a konyvekben nem kell konyvelni a terven feliili értékcsok-
kenés, értékvesztés elszamolasabol addéddan azokat a tételeket, melynek Gsszege nem
éri el az el6z6 pontban meghatarozott értékhatart.

A terven feliili értékcsokkenés, az értékvesztés elszamolasardl ebben az esetben is el
kell késziteni a kimutatast.

3.3. Kivételes nagysdgu vagy eloforduldsu bevétel, koltség, rdaforditis

A Hivatal gazdalkodasa soran azon tételek tartoznak kivételes nagysagi vagy eléfor-
dulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak, amelyek az allamhaztartas szervezete
vagyoni, pénziigyi helyzetének, miikodése eredményének megbizhatd €s valdés bemu-
tatdsdhoz - tekintettel a koltségvetési szerv sajatossagaira is - sziikségesek, de kiemel-
ten a mérlegben, az eredmény-kimutatdsban nem szerepelnek.

A kivételes nagysagu vagy el6fordulasu bevétel, koltség, raforditas tételeit a kiegészitd
mellékletben be kell mutatni.

A Hivatal gazdalkodasa sordn minden olyan bevétel, koltség, raforditas tekintendd ki-
vételes nagysagunak, amely gazdasagi esemény értéke eléri, vagy meghaladja az
1.000.000.-Ft-ot.

Kivételes nagysdagu és eldfordulasu tétel lehet:
- az onkormanyzat a tulajdonaban lévd ingatlant a konyv szerinti érték tobbszoro-
séert értékesiti,
- tartozasatvallalas,

- koveteles, kotelezettség elengedés

- pénzeszkozok végleges atadasa
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- pénzeszkozok visszafizetési kitelezettség nélkiili atvétele (ideértve a tamogatdso-

kat is),
- egyeéb eszkozok térités nélkiili dtaddsa vagy dtvétele,
- térités nélkiil nyujtott szolgdltatdsok,
- karteriteések,

- fizetett, kapott kotbérek,stb.
3.3. Ertékelési elvek megviltoztatdsa

Az ¢l6z6 koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikdban
rogzitett értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a valtoztatast el6idéz6 té-
nyezok tartésan, legalabb egy éven til jelentkeznek és emiatt a valtozas allandé-
nak, tartésnak minésiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a szaba-
lyozas és a koltségvetési beszamold Gsszhangja fennalljon. Ez esetben a valtoztatast
el6idézd tényezoket és szamszerUsitett hatdsukat a kiegészitd mellékletben be kell mu-
tatni.

4. Beszamolasi kotelezettség

A Hivatal a koltségvetési év kezdetétél a mérleg fordulonapjaig terjedé iddszakrol a
konyvek zarasat koveten bizonylatokkal, szabalyszerii kényvvezetéssel, az Ahsz.
szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal, az éves koltség-
vetési beszamol6t alatdmaszté - konyvelési rendszerbdl eldallitott - teljes fokonyvi
kivonattal, valamint leltarral alatamasztott éves koltségvetési beszamolot készit a
Nemzetgazdasigi-Minisztérium—altal készitett | kozpontilag meghatarozott nyom-
tatvany formaban és tartalommal. A nyomtatvany tirlapok a MAK honlapjarél t5lt-
hetdk le.

Az éves koltségvetési beszamolot az Ahsz. altal eléirt formaban, magyar nyelven, fo-
rintban kell elkésziteni
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4.1. Az éves koltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetési szamvitelbol biztosithato:
— koltségvetési jelentés,
— maradvany kimutatas,

— adatszolgéltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tiszt-
ségviselok osszetételérdl,

— az Oonkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo elszamo-
lasok.

b) a pénziigyi szamvitelbdl biztosithato:
— mérleg,
— eredmény-kimutatas,

— kiegészité melléklet.
4.2. Az éves koltségvetési beszamolo osszedllitasahoz kapcsolodo idopontok, hatdridok

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § c) és d) pontjaban foglalt
kivétellel — a mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet koveto év februar 25-e.

A mérlegkészités idopontja
— amérleg egyes tételeihez kapcsolddoan meghatarozott azon — a koltségveté-
si év mérleg-forduldonapjat kdvetd — idopont, amely idépontig a megbizhatd
¢és valos vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges érkelési feladatokat el
lehet és el kell végezni, valamint

— az az id6pont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozd gazdasagi események
hatasat konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési
évre vonatkozo6 gazdasagi események hatasat legkésébb

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht. 34.
§ (4) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idopontig —,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezett-
ségek, valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja
szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

kell elszamolni.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolso napja.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében meg-
hatdrozott személy, a gazdalkodo szerv vezetdje felelOs és azt a gazdalkodési szabaly-
zatban megjelolt személy(ek) késziti(k) el.
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Az éves koltségvetési beszamolot a gazdalkodé szerv vezetdje és a gazdasagi vezetd
(ha nincs, akkor a gazddlkoddsért felelGs személy) a hely és a datum feltiintetésével ir-
Jjak ala.

4.3. A mérleg alatamasztasa leltirral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséhez,
a meérleg tételeinek aldtdmasztisihoz olyan leltart kell osszeallitani és megérizni,
amely tételesen, ellendrizheté mdédon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkozoket és
forrasokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi konyvelés és az
analitikus nyilvintartasok adatai kozotti egyeztetést a kéltségvetési év mérleg
fordul6napjara vonatkozéan el kell végezni.

A mérleget alatimaszté részletezo leltar elkészitése minden évben kotelezo.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat az Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovab-
béa az Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatalya al4 tartozé Hivatal ,,Lel-
tarkészitési €és leltarozasi szabalyzat”-aban foglaltak szerint kell elvégezni az ott
megjelolt személyeknek.

5. Ertékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak
alapjan: az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam évgén
varhat6 maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve el6allitasi) érté-
két azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket elbrelathatéan
hasznélni fogjék (az értékcsokkenés elszamolasa).

Az év kozben dllomanyba vett (lizembe helyezett) immateriélis javak és targyi eszko-
z0k terv szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszerii hasznalatbavételtdl, az lizembe
helyezést6l kell elszamolni.

Az Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszk6z szokéasos
tevekenység keretében torténd rendeltetésszerii hasznalatbavételének kezdé iddpontja.

Az lizembe helyezést a szamviteli politika 1. szdmd melléklete szerinti ,,Uzembe he-
lyezési okmény”-on hitelt érdeml6 médon dokumentalni kell. Az {izembe helyezési
okmanyrol nyilvantartast kell vezetni.

Nem szamolhat el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamiive-
lésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd,
a képzOmiivészeti alkotds, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, és az
tizembe nem helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely érté-

kébdl a hasznélat soran sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetébél,
egyedi mivoltabdl adododan - évrol évre nd.
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5.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak szabdlyai

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat kereté-
ben kell elvégezni. Az értékcsokkenés elszamolasa a pénziigyi ligyintézo feladata.
5.1.2. Az immateridlis javak értékcsokkenésekor alkalmazott leirdsi kulcsok

Az immateriélis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa az Ahsz. 17.§
(2a) pont alapjan:

— vagyoni értékil jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megalla-
pitott linearis kulcs,

— szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni értékii jogoknal vizsgalni kell a tervezett hasznalati idot, és a leirasi kulcsot
ez alapjan kell kiszdmitani.

Ha a tervezett hasznalati id6 a szerzodésbol, megallapodasbdl nem éllapithaté meg,
akkor az értékcsokkenés elszamolasara alkalmazhatd a 16 %-os leirasi kulcs.

5.1.3. A targyi eszkozok értékcsokkenésekor alkalmazott leirdsi kulcsok

A targyi eszk6zOk értékcsokkenését a tarsasagi adorol és osztalékadorol szold 1996.
évi LXXXI. tv. 2. sz. mellékletben meghatarozott leirasi kulcsokkal kell elszdmolni.

5.1.3.1. Epiiletek

Az épiilet jellege Leirasi kulcs %
1. Hosszu élettartamu szerkezetbol 2,0
2. Kozepes élettartami szerkezetbol 3,0
3. Rovid élettartamu szerkezetbol 6,0

5.1.3.2. Epitmények

Az épitmény jellege Leirasi
kulcs %
Ipari épitmény 2,0
Mezbégazdasagi €pitmény 3,0
ebbdl: 6nallo tamrendszer 15,0
Mezbgazdasagi tevékenységet végz6 adozonal a bekoto- €s lizemi Ut 5,0
Kﬁ;forgalmi vast és kiegészitd épitményei, ideértve az iparvaganyo- 40
kat is ,
Egyéb vasuti épitmény (elévarosi vasut, kozuti villamosvasut, metro- 70
vasuti palya stb.) ’
Vizi épitmény 2,0
Hid 4,0
Elektromos vezeték, ideértve a tavkozlési halozat vezetékeit is 8,0
Kéolaj- és foldgazvezeték, gazvezeték 6,0
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Gb6z-, forroviz- és termalvizvezeték, foldgaztavvezeték, termalkut 10,0
Kozuti villamosvasuti és trolibusz munkavezeték 25,0
Egyéb, minden mas vezeték 3,0
ebbdl: vizikozmi-vezeték 2,0
Alagt és foldalatti épitmény (a banyaszati épitmény kivételével) 1,0
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhazas 6,0
Kizéar6lag film- és videdgyartast szolgal6 €pitmény 15,0
Minden egyéb €pitmény 2,0

Az épiiletek besorolasat az épiilet miiszaki ismérve alapjan kell elvégezni.
Az épiiletek miiszaki ismérveinek meghatarozasa a térsasagi adorol és osztalékadorol
sz016 1996. évi LXXXI. tv. 2. sz. mellékletében van meghatarozva.

Az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenés-
ének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott
vagyoni értéki jog kapcsolodik.

5.1.3.3. Gépek, berendezések, felszerelések jarmiivek

5.1.3.3.1. A 33 szdzalékos kulcs ald tartozo targyi eszkozok

1.

(98]

Nowm

8.

9.

A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbol a programvezérlésii, szamvezérlési gépek, be-
rendezések.

A HR 8443 31, 8443 32, 8471 8528 42; 8528 52, 8530, 8537 vtsz.-okbdl az ira-
nyitastechnikai és 4ltaldnos rendeltetésiti szamitastechnikai gépek, berendezesek.
A HR 84. és 85. Arucsoportbdl az ipari robotok.

A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbol az atviteltechnikai, az ipari kiilén-
leges vizsgalomiiszerek és a komplex elven miik6do kiilonleges méré- es vizsgalo
berendezések.

A HR 8470, 8472 vtsz.-ok.

A HR 8419 11, 8541 40 vtsz.-alszamok.

A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbél a fluiddgyas szénportiizelésii berende-
zések, valamint a mezégazdasagi és erddgazdasagi nedves melléktermékek elége-
tésével lizemeld hofejleszté berendezések.

A HR 8417 80 70 vtsz.-bol, valamint a 8514 vtsz.-bol a hulladékmegsemmisitd, -
feldolgozo, -hatéstalanit6 és -hasznosité berendezések.

A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbdl a szennyezbanyag levalasztasat, szlirését szolgald

11,
12,

berendezések.
A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.
A HR 8419 20 vtsz.-alszam, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbdl az orvosi

gyoOgyaszati laboratoriumi eszk6zok.

A HR 8701 vtsz.-bdl a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.

5.1.3.3.3. 10%-os kulcs ala tartozo targyi eszkézok
Hulladék 4gazat tevékenységét kozvetleniil szolgalo gépek, miszaki berendezések,
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jarmivek.

5.1.3.3.4. 7%-os kulcs ala tartozo targyi eszkozok
A vizikézmii-szolgaltatasrol szol6 2011. évi CCIX. toérvény (a tovabbiakban: Vksztv.)
szerinti vizikozmi alkotorészét, tartozékat képezd gépek, berendezések, felszerelések,
a Vksztv.-ben meghatarozott rendszer fliggetlen vizikozmii-elemek kivételével.

5.1.3.3.5. A 14,5 szdzalékos kulcs ald tartozo targyi eszkozok

Minden egyéb —az 5.1.33.1- 5.1.3.3.4 pontokban fel nem sorolt - targyi eszkoz.

5.1.4. Ultetvények értékcsikkenése

Ultetvénycsoportok Leirasi kulcs %
1. csoport: alma, korte, birs, naspolya, cseresznye, 6 %

meggy, szilva, sz616, sz6l6anya-telep, mandula, ?

mogyord

2. csoport: 6szibarack, kajszi, koszméte, ribiszke, 10 %
komld, gyiimdlcs anyatelep, fiiztelep

3. csoport: sparga, malna, szeder, torma 15 %
4. csoport: did, gesztenye 4%

5. csoport: egy¢b lltetvény 5%

Az iiltetvények tdm-rendszere nem 6néll6 targyi eszkoz, hanem tartozék, s ezért az il-
tetvénnyel azonos leirasi kulccsal kell elszamolni, a foldteriilet és a kerités viszont 6n-
all6 targyi eszkoznek mindsiil.

5.1.5. Tenyészallatok értékcsokkenése
A tenyészallatok értékcsokkenésének meghatarozasahoz az Ahsz. kotelezd szazalékos
értéket nem allapit meg. Az értékcsokkenés megallapitasakor figyelembe kell venni a
tenyészallat tartasi idejét, tenyésztési idejet.
A tenyészallatok értékcsokkenését a bekertiilési (beszerzési, eldallitasi) érték alapulve-

telével, - figyelembe véve a tenyészidot, tartasi 1dot — az alabbi linearis kulcsok alkal-
mazasaval allapitja meg az Onkormanyzat.
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Megnevezés Leirasi kulcs %

szarvasmarha 10 %
16 5%

sertés 20 %
juh 20 %
méh csalad 50 %
baromfi 100 %
lad 25 %
nyul 25 %

5.1.6. A kis értékii, kettészdzezer Ft egyedi értéket nem meghalado bekeriilési értékii
immateridlis javak, targyi eszkozok elszamolasa

A kis értékii, kettdszazezer Ft alatti bekeriilési értékii immaterialis javak, targyi eszko-
76k értékcsokkenését a hasznalatba vételt kivetden egy dsszegben értékesokkenési
leirasként kell elszamolni.

Ezekrdl az eszk6zokrdl mennyiségi nyilvéantartast kell vezetni, és a Leltarozasi és lel-
tarkészitési szabalyzatban meghatérozott idékozonként és médon leltarozni kell.

5.1.7. Az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltak értelmében szervezetiink a 2014. ja-
nudr 1-jét megelézben tizembe helyezett, hasznalatba vett eszkézokre nem terjeszti ki
az Ahsz. értékcsokkenés elszamolasara vonatkozé szabalyait.

5.2. Az immateridlis joszdg, targyi eszkozg iizembe helyezésének dokumentdldsa

A kiilsé szallitotol beszerzett, vagy a sajat eldallitisban megvaldsult immaterialis jo-
szag és targyi eszkoz lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) tizembe helyezési
okmanyt kell kiallitani, melyért a pénziigyi ligyintézo felelds. (1. sz. melléklet)

Az iizembe helyezési okmany mellett ki kell llitani az allomanyba vételi bizonylatot
is, mely a pénziigyi tigyintéz6 feladata.

Az iizembe helyezési okméanyokrél a pénziigyi ligyintéznek nyilvantartast kell vezet-
ni.

5.3. Beruhazdsok aktivdldsa (iizembe helyezés)

Az aktivalas, az lizembe helyezés az adott targyi eszkdz rendeltetésszer(i hasznélatba-
vételét jelenti.

Az adott targyi eszkozt akkor lehet rendeltetésszertien hasznélatba venni, ha biztositot-
tak a rendeltetésszerti miikddés muszaki, technikai, illetve jogi, hatosagi feltételei, to-
vabba az adott eszkdzt az Onkorményzat feladatellatdsahoz, miikodéshez ténylegesen
hasznalni is fogjak.

A rendeltetésszerti hasznalatbavétel feltételei:
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- az adott eszkoz a miiszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges hasznalatra al-
kalmas, a probaiizemeltetés sikeresen befejez6dott,

- a sziikséges jogi, hatosagi engedélyek (hasznalatbavételi, érintésvédelmi, munka-
védelmi, forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljesiilését dokumentalni kell.
Ha a feltételek barmelyike hidnyzik, az adott targyi eszkozt rendeltetésszeriien nem le-
het hasznalatba venni, tovabba nem lehet iizembe helyezni sem.

A dokumentalasért a pénziigyi tigyintézo felelds.
5.4. A terven feliili értékcsikkenés elszamoldsdnak szabdlyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve az Szt. 53. § (1) bekezdése b) és ¢) pontja alapjan
terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha

_ az immaterialis j6szag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhdzast is) értéke tar-
tosan lecsdkken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a be-
ruhazést is) a tevékenység véltozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megronga-
16dé4s, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfe-
leléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

— a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosulsa miatt csak korlatozottan, vagy
egyaltalan nem érvényesitheto.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immateridlis joszag, a targyi eszkdz, a beruhdzas hasznalhatésdganak megfeleld, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis jOszag, a targyi eszkdz, a beruhazas rendeltetésének meg-
feleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az
immaterialis javak, a targyi eszkozok, a beruhazasok koziil - a terven feliili értékcsok-
kenés elszamolasa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsdkkenés elszamolasanak bizonylataként a koriilmények leirasaval,
az okok megnevezésével, valamint az eszk6zok azonosité adatainak pontos megjelolé-
sével irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyzokonyv) kell késziteni.

Nem szamolhaté el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immateriélis jo-
szagnal, targyi eszk6znél.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak alapjaul szolgal6 irdsos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért
a pénziigyi tigyintéz6 felelds.

6. A maradvanyérték meghatarozasa

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszer hasz-
nalatbavétel, az tizembe helyezés iddpontjaban — a rendelkezésre 4ll6 informaciok
alapjén, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszkdz meghatarozott, a hasznos élet-
tartam végén varhatoan realizalhat6 értéke.
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Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valosziniisithetéen nem jelentés.

Nem jelentés a maradvanyérték, ha annak Osszege a bekeriilési érték 5-15 %-at nem
éri el.

Nem jelentds a maradvanyérték akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetese-
t61 megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkoz
véarhatoan nem lesz értékesitheto.

Szoftverek és szamitastechnikai eszkozok esetében a maradvanyérték minden
esetben nulla forint

A maradvanyérték megallapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekez-
désében leirtakra, miszerint ,,A huszonstmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, be-
rendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran
nem lehet maradvanyértéket meghatarozni”.

A maradvanyérték dsszegére a pénziigyi ligyintézo tesz javaslatot.
A maradvanyérték Gsszegét a jegyzo hagyja jova.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
— az analitikus nyilvantartasban és

— az lizembe helyezési okmanyon.

7. A készletek elszamolasanak és nyilvantartasanak szabalyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja alapjan nem kell nyilvantartani az egyszeri
igénybevétellel elhasznalodo készleteket.

A Hivatal beszerzési értéktdl fiiggetleniil azonnal koltségként elszamolja az azonnal
felhasznalasra keriilo

— irodaszereket,

— nyomtatvanyokat,

— takarito és tisztalkodasi szereket,

— karbantartasi anyagokat.

Nem kell értékben nyilvantartani a haszndlt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi
készleteket, de mennyiségi nyilvéantartast ezekrél az eszkozokrol vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrél, amelyekkel a foglalkoztatasi jog-
viszony megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszamok) a
nyilvéantartasban a foglalkoztatott azonositdsahoz sziikséges adatokat €s a kiadott kész-
let mennyiségét is nyilvan kell tartani.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni,
amelyet az eszkoz jellemzéje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem érté-
kesitenék.
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Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza azokat az eljarasokat,
kialakitott modszereket, melyet az eszk6zok és forrasok egyedi vagy csoportos értéke-
1ése soran alkalmazni kell.

8. Behajthatatlan kovetelés torlése

Az Ahsz. 1.§. (1) bekezdés 1. pontja alapjan behajthatatlan kovetelés a szamvitelrdl
sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-
g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekintheté behajthatatlan-
nak a kovetelés, ha a végrehajtas kdzvetleniil nem vezetett eredményre ¢€s a végrehaj-

tast sziineteltetik,

Az Szt. alapjan behajthatatlan kovetelés az a koveteles,

a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtds soran nincs fedezet, vagy a talalt
fedezet a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetle-
niil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az 6vatossag el-
vébol kovetkezéen a behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyzOkonyv
alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelezé a cs6deljaras, a felszamolasi eljaras, az onkormanyzatok
adossagrendezési eljarasa soran egyezségi megéllapodas keretében elenge-
dett,

¢) amelyre a felszamol¢ 4ltal adott irdsbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

d) amelyre a felszamolas, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfel-
osztasi javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesitent, amelynél a fizetési megha-
gyasos eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban
a kovetelés varhatoan behajthato dsszegével (a fizetési meghagyasos eljaras, a
végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az
ad6s nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhat6 és a felkutatasa
igazoltan” nem jart eredménnyel,

/) amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatalyos jogszabélyok alapjan eléviilt.

Behajthatatlannak mindsitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimu-

tatni, azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiillonféle egyeb raforditasok kozott el
kell szamolni.
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A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kivetelés Osszegét
bizonyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitasanak alapjéul szolgalo irasos dokumentu-
mok (bizonylatok) elkészitéséért a pénziigyi ligyintéz felelds.

A kovetelések behajthatatlansag cimén valo torlésének jovahagydsara a jegyz0 jogo-
sult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekegde’sében foglaltak alapjan a behajthatatlan kdvetelés le-
iriasa nem minésiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kovetelés elengedésének.

9. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkdz, kotelezett-
ség (kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozasa-
kor

— a valutat,

— a devizat
a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra atsza-
mitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett s
nem konvertibilis valutat, illetve ilyen sz616 eszkozoket és kotelezettségeket (kotele-
zettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) kell forintra atszdmitani, az atszamitast az
Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti modon kell elvégezni.

10. Jelentds és nem jelentos osszegii hiba

A jelentds dsszegii hiba fogalmat az Ahsz. 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely szerint:
.jelentds Osszegli hiba: ha a hiba megallapitdsanak évében, az ellenérzések soran
ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott hibdk, hibahatasok egyiittes (elo-
jeltdl fiiggetlen) dsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegf6osszegé-
nek 2%-at, vagy - ha a mérlegféosszeg 2%-a meghaladja a szdzmillio forintot - a
szazmilli6 forintot.”

Nem jelent6s osszegii a hiba, ha a hiba megéllapitasanak évében, az ellenoérzések so-
rén ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott hibdk, hibahatasok egyiittes
(elojeltdl fiiggetlen) dsszege nem éri el a koltségvetési év mérlegféosszegének 2%-at,
vagy - ha a mérlegf6osszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot - a szazmillié forin-
tot.”

10.1. A jelentds ésszegii hiba bemutatdsa

A jelentds 6sszegii hibak hibahatasait a mérlegben €és az eredmény-kimutatasban kiilon

oszlopban be kell mutatni.

Ha az ellenérzés az el6z6 évi koltségvetési beszamold(k)ban elkovetett jelentds dssze-

gli hiba(kat) allapitott meg, a - mérlegkészités idopontjdig megismert €s nem vitatott,
1.médositva 2021.szeptember 1. nappal. 18



Isztimér K6zség Onkormanyzata és az Isztméri Német Nemzetiségi Onkorményzat

nem fellebbezett, illetve a véglegessé valt megallapitasok miatti - modositasokat a
mérleg és eredmény-kimutatds minden tételénél az el6zo adatok mellett be kell mu-
tatni. Ilyen esetben a mérlegben és az eredmény-kimutatasban kiilon-kiil6n oszlopban
szerepelnek az el6z6 adatai, a modositasok, valamint a targy id6szak adatai.

11. Az altalanos koltségek, valamint az altalanos kiadasok és bevételek felosztasanak
modszerei

11.1. Az dltaldnos kéltségek és dltalanos kiaddsok felosztdsinak modja

A kiadas tényleges pénzkiadas, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkodzeinek
csokkenését jelenti. A kiadas lehet csak pénzmozgas €s lehet koltséggel jard pénzki-
ad4s is. A kiadas eszkoz csokkenést is jelent, (pl. anyagot raktdrrdl kiadunk, melybdl a
felhaszndlds sordn koltség lesz).

A 003. Kiadasok nyilvéantartési ellenszamlan nyilvéntartott altalanos kiadasok felosz-
tasat a negyedéves konyvviteli zarlat sordn kell elvegezni.

Az &ltalanos kiadasok felosztaséra soran a szervezeti egységekre elszamolt dsszes ki-
adasnak az egy szervezeti egységére juté kiadas %-os értékének aranyaban szamoljuk
el.

A koltség az idoszaki tevékenység - termék elballitas, szolgaltatas - megvalositasa ér-
dekében felmeriils - anyagok, gépek, munkaerd - felhasznaldsok pénzben kifejezett ér-
téke. Ez lehet eszkozfelhasznalas értéke, felhasznalassal egyidejii kiadas.

A 6-7. szamlaosztaly a vezetéi informacios igények kielégitéseére, ezen beliil elsdsor-
ban a szervezeti egységek elszamoltatasara, a koltséggazdalkodas, az onkoltségszami-
tas sajatos rendszerének kialakitasara hasznalhato.

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket, kiadasokat kell konyvelni, amelyek koz-
vetleniil kormanyzati funkciéra nem szamolhatok el, felmeriilésiikkor csak azok fel-
meriilési helye allapithaté meg.

Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbdl koriilhatarolt
szervezeti egységek, melyek tobb tevékenységet szolgalnak.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségeket és kiadasokat kiillonbdz6 muta-
t6szamok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek kozott.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat —a 7. Tevékenységek
koltségei szamlaosztaly szamlaira — az éves konyvviteli zarlat keretében kell elvégez-
ni.

A 6. szamlaosztalyban kényvelt szervezeti egységek altalanos koltségeit a kovetkez6k
szerint osztjuk fel a tevékenységekre:

a javito, karbantarté miihelyek koltségeinek felosztasa az igénybe vett munkadra alap-
jan torténik.

— az egyéb kisegito részlegek koltségeinek felosztasa
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= a konyha: az étkezést igénybe vevék létszdama, a fézott adagszam, a
nyersanyagkoltség,
alapjan torténik.
— az egyéb szervezeti egységek koltségeinek felosztasa a szervezeti egységre
jellemz6 naturdlis mutaté alapjan torténik.

11.2. Az dltalinos bevételek felosztasanak modja

A 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott egyeb bevételek feloszta-
sat a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell elvégezni.

Az egyéb bevételek felosztasa a szervezeti egységre jellemzd naturdlis mutaté alapjan
torténik.

12. Szamviteli bizonylatok
12.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

Az Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miuveletrdl, ese-
ményrél, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok forrasainak allomanyat vagy Osszeté-
telét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek
(események) folyamatat titkroz6 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantarta-
sokban rogziteni kell.

A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gaz-
dasagi miveletre (eseményre) vonatkozdan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jog-
szabalyban eldirt adatokat a valosagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfe-
lel a bizonylat 4ltalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, s amelyet - hiba esetén -
eloirasszeriien javitottak.

A szamviteli bizonylatokra, a szigora szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok
megérzésére egyarant az Szt. 166-169 §-at kell alkalmazni.

12.2. Konyvvezetés

Az Ahsz. 39. § (2) és 45 §. (2) bekezdése értelmében a kdltségvetesi konyvvezetés €s a
pénziigyi konyvvezetés magyar nyelven, a kett6s konyvvitel szabalyainak megfeleléen
forintban torténik.

A Hivatal a koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi €s kiadasi el6iranyzatok
alakulasara, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettsegek, vala-
mint ezek teljesitésére kihat6 gazdasagi eseményekrdl a valosagnak megfelelo, folya-
matos, zart rendszerti, attekinthet6 nyilvantartast vezet, és azt a koltségvetési v vége-
vel lezarja.

A pénziigyi konyvvezetés keretében a tevékenység soran eléfordulo, az eszkozokre €s
forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakuldsara hat6 gazdasagi eseményekrol
a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthet6 nyilvantartast vezet,
és azt a koltségvetési év végével lezarja.
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A koltségvetési és pénziigyi konyvvezetés, az analitikus nyilvantartasok €s a bizonyla-
tok adatai kozotti egyeztetés és ellendrzés lehet6sége zart rendszerrel biztositva van.

A feldolgozas soran megfelelé hivatkozassal biztositjuk a visszakeresés lehet6ségeét is.
A nyilvéntartasok vezetése az ASP Gazddlkoddsi szakrendszerben torténik

A Hivatal a részletezd nyilvantartdsok vezetésének modjat, azoknak a kapcsolodo
konyvviteli és nyilvantartasi szamlakkal valé egyeztetését, annak dokumentélésat, va-
lamint a részletez6 nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolddoan
vezetett nyilvantartasi szamlék adataibol a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt Osszesi-
t8 bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét, az Gsszesité bizonylat tartalmi €s
formai kovetelményeit a szamlarendben szabalyozza, figyelembe véve az Ahsz 14. sz.
mellékletét a részletezd nyilvantartasok tartalmarol.

A Hivatal kdnyvvezetésért a pénziigyi ligyintéz6 felelds.

12. 3. A konywviteli elszamoldst kozvetleniil aldtdmaszté bizonylatokon a konyvelés
médjdra, az érintett konyvviteli szamldkra valo hivatkozas

Az Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a konyvviteli elszamolast kozvet-
leniil alatAmaszté bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a konyve-
1és modjara, az érintett konyvviteli szamlékra torténd hivatkozasnak.

Ennek a torvényi eldirasnak a szdmviteli politika hatalya ala tartoz6 allamhaztartasi
szervezetek kozvetleniil, a konyvviteli szamlék szamanak az utalvanyon — réviditett
utalvanyon — torténd feltiintetésével, tesznek eleget.

12.4. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

Az Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — az Szt. 166. § (3) be-
kezdésében foglaltaktdl eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény,
illetve intézkedés jellemz6i indokoljak — idegen nyelven is Ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat
az adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a vald-
sagnak megfelel$ adatrdgzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvan-
tartasokban torténd rogzitést megelézéen — magyar nyelvre le kell forditani ¢s a ma-
gyar nyelvii szamviteli bizonylatot a forditast végz6 személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvii forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell
csatolni.

12.5. A kibocsatott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének, megbiz-
hatésdaganak igazoldsa

Az Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kibocsatott, valamint
a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének és megbizhatésaganak igazo-
lasara a kovetkezd személyek jogosultak:

— apénzigyi iigyintézd

- ajegyz0.
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13. Konyvviteli szolgaltatas

A konyvviteli szolgéltatds a konyvvezetési, beszamolo-készitési kotelezettség teljesi-
tése érdekében elvégzendd feladatok osszessége.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozik
— afékonyvi és kapcsolodo analitikus nyilvantartasok vezetése,

— a beszémol6 Osszeallitasa, a beszamoloban szereplé adatok elemzése, a
gazdasagi dontéseket megalapozo kovetkeztetések levonasa,

— a beszémoldéban szerepld adatok jogszerliségének, szabélyszerliségének,
megbizhatésaganak, bizonylatokkal valé aldtimasztasanak biztositasaval a
valosagnak megfeleld belsé és kiilsé informaciok eléallitasa, szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozo feladatok irdnyitasaval és vezetésével a Hi-
vatalban munkaviszonyban, kozalkalmazotti, koztisztvisel6i jogviszonyban termesze-
tes személyeket foglalkoztat, akik az eldirt szakmai képesitéssel rendelkeznek, és en-
nek megfeleléen a tevékenység ellatasara jogosité engedéllyel rendelkeznek.

14. Zaro6 rendelkezés

A SZAMVITELI POLITIKA

2019. aprilis 1. napjan lép hatalyba.

Ezzel egy idében a kordbban érvényes Szamviteli politika hatélyat veszti.
A szabdlyzatot méodositani kell

— olyan jogszabalyi eléiras valtozasa esetén, amely érinti a hatélyos szabalyzat
elbirasait, valamint

—  ha aza Hivatal sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A moédositasokat az ok felmeriilésétél szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabélyzat modositasaért a jegyzo felelds.

[sztimér, 2019. marcius 25.

...............................................................................

Polgarmester Jegyz6
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1. szamu melléklet

allamhaztartas szervezete

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszkdzokrol

Nyt. szam: ............ /201..

1.) Immaterialis joszag, targyi eszk6z megnevezése:
2.) Immaterialis j6szag, targyi eszkoz azonositoja (pld.: gyartasi szam, rendszam, sor-
STRINING . . o i 351534550 58 4 3wprmmmaran o o awmmomsrs o 3 SRARRRS £33 BUGHURERIA # 1 8 Frmwmse o« w33

3.) Az dllomany novekedés oka:

a.) sajat kivitelezést beruhazas, felujitas,

b.) vasarlas, felujitas,

c.) téritésmentes munkaval torténd létrehozas,

d.) térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nelkiil) atvétel,

e.) ajandék, hagyaték,

f.) tobblet.

4) Szallité, térités nélkiili 4atado, ajandekozo, hagyaték atado megneveze-

5.) Az immaterialis j0szag, targyi eszkoz iizemeltetesi helye: .ovvvveiniiiiiiiiiiiiieeeees
6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eléallitasi KOIESEE: . . assmmmn s s sow s smommomen s o« Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szamléazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerze-
si értékbe beszamitandd GSSZE: ....cvvvvviiiiiiiiiieenieiiin Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nelkil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkoz tovabba - a nem adminisztraciés hibabol eredden - tobb-
letként fellelt eszkoznek az allomanyba vétel idépontjaban ismert piaci értéke:

9.) A téritésmentes munkaval létrehozott eszk6z allomanyba vétel iddpontjaban ismert
piaci €rtéke: ......cosiaasissessmpnsmineses Ft

10.) Maradvany érték 0SSZege: ....c.vvvuinininiiiiinn Ft

11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) napja: ..........ooovvvviniiiiniiiininiinn

Az immateriélis joszag, targyi eszkoz lizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrendelem.

.................................... ,201. o
szervezet vezetdje iizembe helyezést végzd/k/
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Megismerési nyilatkozat

Isztimér Kozség Onkorményzata és az Isztmeéri Német Nemzetiségi Onkormanyzat-
Szamviteli politikdjaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

leirtakat a munkéam soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Aldairas
Gombosné Rostahazi Judit polgarmester | 2021.09.01. ; Ny /’)
" (//w(’, WVl )
Fiedler Albertn€¢ INNO Elndke | 2021.09.01. KFG/OM Do et
Jankovicsné Huszar Monika jegyzo 2021.09.01. S /
O
Obuch Zoltan pénziigyi ugy- | 2021.09.01. W }/
intéz6 ]
Varjas — Czip6th Judit ad6iigyi ligyin- | 2021.09.01. R / i (X
téz0 WM - :
Szolgané Reichartdt Rita igazgatasi ugy- | 2021.09.01.

intéz6

Ceddos Je.tfiawlt il

1.mé6dositva 2021 .szeptember 1. nappal.

24



