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Isztimér Ko6zség Onkormanyzata és az Isztiméri Német Nemzetiségi Onkormanyzat

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK ES
SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

A Isztimér Kozség Onkormdnyzata és az Isztiméri Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(tovabbiakban: Hivatal) tulajdonaban,  kezelésében 1évo felesleges vagyontargyak
hasznositasaval ¢és selejtezésével Osszefiiggd feladatait a szamvitelrdl szo6ld, tobbszor
modositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.) €s az allamhaztartas szamvitelérol
52616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.) alapjan a kovetkezdk szerint szabalyozzuk:

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatalya

Az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan
a gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatérozott feladatait

- Isztimér K6zség Onkorményzata vonatkozasaban a

Kincsesbanyai K6zds Onkormanyzati Hivatal latja el.

Ebbdl eredden ezen szabalyzat hatalya
— Isztimér Kzség Onkormanyzata és
— az Isztiméri Német Nemzetiségi Onkormanyzat

tulajdonaban, kezelésében 1év0 targyi eszkdzokre és készletekre, tovabba a tulajdonaban
1év0, de koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozokre terjed Ki.

A szabalyzatban leirtak alkalmazdsa szempontjabol vagyontargynak mindsiil minden
olyan targyi eszkdz és készlet, melynek nyilvantartasat

— mennyiségi és értékbeni, vagy

— mennyiségi

nyilvantartas keretében biztositja szervezetiink, értékhatarra vald tekintet nélkiil, a
szamlarendben foglaltak szerint.

A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki:

— a konyvtari allomanyba tartoz6 konyvekre, folydiratokra ¢és egyéb
informaciodhordoz6 anyagokra,
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muzealis és levéltari gylijteményekre, miiszaki emlékekre, védett targyra, képzo- €s
iparmiivészeti alkotasokra,

polgari védelmi rendeltetésii vagyontargyakra,
veszélyes hulladékokra, valamint

hatosagi engedély, vagy kotelezvény alapjan tizemben, ill. készenlétben tartott (pld:
munkavédelmi eszkozok, tlizoltd késziilékek) berendezésre.

2. A vezetok feleléssége és hataskore a felesleges vagyontargyak hasznositisa és
selejtezése soran

2.1. A koltségvetési szerv vezetijének felelossége és hatdaskore

Felel6sség:

A felesleges vagyontargyak feltarasaval, hasznositasaval és selejtezésével kapcsolatos -
jogszabalyokban, valamint e szabalyzatban - feladatok altalanos feliigyeletéeért,
iranyitasaért,

A

koltségvetési szerv vagyontargyainak hasznositdsa soran az intézkedések

jovéahagyasa.(selejtezés, bontés, értékesités, téritésmentes atadas).

Hataskor:

A feltart felesleges vagyontargyak vagyonkorbdl valo kikeriilésének jovahagyésa
(selejtezés, bontas, értékesités, téritésmentes atadas),

a Selejtezeési Bizottsag tagjainak megbizésa.

2.2. Gazdasagi vezetd feleldssége és hatdskore

Felelosség:

a felesleges vagyontargyak feltarasaval, hasznositasaval ¢és selejtezésével
kapcsolatos megjeldlt feladatok feliigyeletéért, iranyitasaért

a felesleges vagyontargyakkal kapcsolatos eljarasokra vonatkoz6 szabalyzat
elkészitéséért, annak szlikség szerinti aktualizalasaért,

a Selejtezési Bizottsag miikodési feltételeinek biztositdsaért, a Bizottsadg
mitkddésének iranyitasaért, valamint

a feladatokhoz kapcsolddd adminisztracidés €s bizonylati rend megszervezéséért,
azok végrehajtasanak altalanos felligyeletéert.
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Hataskor:

— a feltart felesleges vagyontargyak selejtezésének, bontasénak, értékesitésének,
téritésmentes ~ atadasanak szabdlyzatban foglaltak szerinti  lebonyolitasa,
dokumentéalasa,

— ¢rtékesités esetén az eladasi ar megallapitdsa, az érintett szervezeti egységek
vezetdinek, illetve a Selejtezési Bizottsag (vagy egyéb szakértok) véleményének
figyelembevétele/javaslata alapjan

A gazdasagi vezetd a hataskorébe tartozd feladatokat a hozza tartozd vezetdk utjan
gyakorolja, melynek soran meghatarozott feladat- és jogkoroket - a feladatok
ellatasaban - érintett vezetOkre atruhazhat.

3. Feleslegessé valt vagyontargyak jellemzoi

A szabalyzatban leirtak alkalmazéasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:

— aHivatal tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek,

— eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg,

— a feladatvaltozas, atszervezés, megsziinés vagy egyéb ok miatt feleslegessé
valtak,

— anormalizalt készletek mennyiségét Iényegesen meghaladjak,

— rongalds, természetes elhasznalodds, vagy erkdlesi avulas  miatt
rendeltetésszeriien mar nem hasznalhatoak,

— szavatossagi idejiik lejart.

Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyak hasznositasi eljardséba, valamint a
selejtezési eljarasba bevont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetdk az ilyen eljarassal
nem érintett vagyontargyakkal, gondoskodni kell azok megjel6lésérdl, vagy elkiilonitett
nyilvantartasarol.

A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak hasznositdsa sordn eldszor mindig azok
értékesitését kell megkisérelni és csak annak sikertelensége utan lehet azokat selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna
tételt) hatdsagi eloiras kotelezové teszi (pld.: lejart gyogyszerek, fogyasztasra
alkalmatlan ételek, stb.)
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1.
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA
1. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa
A készletek, targyi eszkozok feleslegesnek, vagy rendeltetésszeri hasznalatra
alkalmatlannak torténé mindsitésére
— akoltségvetési szerv vezetdje, polgdrmester, jegyzo,
— aleltarfelelGs,

— araktaros,

— a személyi haszndlatra kiadott eszkozok estében az eszkozoket hasznalod
dolgozok,

— az immobil - egy év alatt készletmozgassal nem érintett - készletekre

vonatkozoan az analitikus nyilvantartast vezetok

tehetnek javaslatot.

2. A javaslattétel modja

A vagyontargyak feleslegesnek, vagy hasznalatra alkalmatlannak mindsitésére
javaslattételi joggal rendelkezOk kotelesek javaslataikat a leltdrozads megkezdése el6tt,
minden év majus 31. napjaig a jegyz6 részére megtenni.
A javaslatot jegyzékbe kell foglalni, melynek a kovetkezdket kell tartalmaznia:

— az eszkdz megnevezése, nyilvantartasi szama,

— mennyiségi egysége,

— mennyisége,

— atargyi eszkdz bruttd €s netto erteke (ha van még konyvszerinti érték)

— abeszerzés éve,

— afeleslegessé valas oka,

— a hasznalatbo6l valo kivonas idépontja,

— a hasznositds modjara vonatkozo javaslat,

— ajegyz€k készitésének idépontja,

— ajavaslatot tev0 személy aldirasa.

A feleslegessé valas okéanal a kiilon kodjegyzékben meghatarozott fogalmakat vagy
kodszamokat kell beirni. A kodjegyzéket az 1. szdmua melléklet tartalmaz.
A hasznositas modjanal ,,értékesités” vagy ,,selejtezés” megjelolést kell alkalmazni.
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Az arra jogosult személyek 4altal Osszedllitott javaslatokat a pénziigyi ligyintézo
Osszegyljti €s azok feliilvizsgélata, valamint az értékesitésre javasolt eszkdzok eladasi
aranak kialakitasat kovetden a javaslatokat eléterjeszti jovahagyasra.

A javaslatok feliilvizsgalata keretében

— ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak,

— sziikség esetén szakértdi véleményt kell beszerezni a feleslegessé valas okanak
egyértelmii megallapitasa érdekében,

— véleményezni kell a hasznositds modjara tett javaslatokat.

Amennyiben a felesleges vagyontargy még nettd értékkel rendelkezik, minden esetben
szakmai véleménnyel ala kell tAmasztani a hasznositas, vagy selejtezés indokoltsagat.
A szakmai véleménynek és indokolasnak tartalmaznia kell:

- az eszk6z megnevezését,

- a beszerzési idOpontjat, a beszerzési értéket,

- a tapasztalt hiba, karosodas leirasat,

- a javitasra megtett intézkedést igazoldé dokumentumot.
A javaslatok, valamint az eladasi ar jovahagyasara a polgarmester jogosult.

Az eladasra javasolt felesleges vagyontargyak eladasi ardt az adott idOpontban
rendelkezésre allo legmegbizhatobb adatokra tamaszkodva kell megallapitani.

1.
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. Az elidegenités szabalyai

1.1. A Hivatal miikodéséhez mar nem sziikséges, az Szt. szerinti immaterilis joszag,
targyi eszkoz (miszaki berendezés, gép, felszerelés, stb.), készlet értékesitése — az
ingatlanok kivételével — onalldan jogosult, amennyiben azok egyedi, kdnyv szerinti
bruttd értéke a helyi Onkorméanyzat rendeletében meghatarozott, a kozponti
koltségvetési szervek esetén az éves koltségvetési torvényben meghatarozott
értékhatart nem haladja meg.

Torvényben, valamint a helyi Oonkorméanyzat tulajdondban 4all6 nemzeti vagyon
tekintetében torvényben vagy a helyi onkorméanyzat rendeletében meghatarozott
értékhatar feletti nemzeti vagyont hasznositani - ha torvény kivételt nem tesz - csak
versenyeztetés utjan, az Osszességében legelényOsebb ajanlatot tevd részére, a
szolgaltatas és ellenszolgaltatas értékaranyossagaval lehet.

Az értékesitést a vagyontargy jellegétol fliggden

— kozvetleniil vagy
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— kozvetetten lehet végezni.

A miikddéshez nem sziikséges vagyon kozvetleniil az alabbiak szerint értékesitheto:
— nyilvanos vagy zartkorl palyazat Gtjan,
— nyilvanos arverésen (tovabbiakban az a) és b) egyiitt: versenyeztetés),

— kivételesen versenyeztetés nélkiil.

A vagyon kozvetetten az alabbi mddon értékesitheto:
— nyilvanos vagy zartkorti forgalomba hozatallal,
— nyilvanos vagy zartkori értékesitésre torténd felajanlassal, vagy

— szabalyozott piacon torténd értékesitésre adott megbizassal.
A vagyon tulajdonjoganak atruhazasat versenyeztetéssel kell megkisérelnie.

A versenyeztetés feltételeit, a palydzat benyujtdsa vagy a nyilvanos versenyeztetés
id6pontjanak megjeldlésével - helyi vagy orszagos lapban, illetve mas modon -
nyilvanosan meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért a jegyz6 felelds.

A kozzététel modjardl ¢és elrendelésérél az elkészitett hirdetmény alapjan a
polgarmester dont.

A megjelent hirdetést a versenytargyalds jegyzokonyvének mellékleteként meg kell
drizni.
A lefolytatott versenyeztetésr6l jegyzokonyvet kell késziteni, melynek legalabb a
kovetkezoket kell tartalmaznia:

— ajelenlévok nevét,

— a palyazok azonositd adatait, és eszkdozonkénti ajanlati dsszegeit,

— a versenytargyalds soran - eszkdzonként, vagyontargyanként - kialakitott
eladasi arat,

— avevok azonosito adatait,
— avevok altal vallalt fizetési feltételeket,
— ajelenlévok alairasat.

1.2. Az 1.1. pontban meghatirozott értékhatar feletti vagyon értékesitésére az
onkormanyzat jogosult.
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2. Ertékhatar alatti vagyontargyak értékesitése

Az oOnkormanyzat rendeletében meghatarozott - értékhatar feletti vagyonnak nem
mindsild — értékhatar alatti felesleges vagyontargyat az dnkormanyzat, koltségvetési
szerv helyben is értékesitheti.
Az értékhatar alatti vagyontargyak értékesitése torténhet

— hasonl6 tevékenységet végzo gazdalkodok megkeresésével,

— hirdetés utjan,

— ¢értékesitéssel foglalkoz6 szerv utjan.
Ha a forgalmazassal, értékesitéssel foglalkozo szervezet a tovabbértékesitésre felajanlott
vagyontargy atvételérdl irasban lemond, vagy megkeresésiinkre a kért idéponton beliil

nem valaszol, tovabba indokolatlanul alacsony vételarat kinal, a felesleges vagyontargy
maganszemély részére értékesithetd.

Az értékesités modjardl, az értékesitd szerv ajanlatdnak elfogadasardl vagy el nem
fogadasarol a jegyzo dont.

2.1.  Avagyontargyak maganszemélyek részére torténd értékesitésének szabalyai

A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak tervezett értékesitését meg kell hirdetni.
A hirdetménynek legalabb a kdvetkezdket kell tartalmazni:
— az értékesitésre szant vagyontargyak megnevezését,

— az értékesitésre kijelolt vagyontargyak elhasznéalodasara, allagara vonatkozo
jellemzaok,

— az eladasi arat,

— az értékesités helyét,

— az értékesités idopontjat.
A hirdetményt a helyben szokésos modon hirdetdtablara ki kell fiiggeszteni.
A meghirdetett vagyontargyak csak a hirdetést kovetd 30 nap elteltével értékesithetok.
A Hivatal dolgoz6i a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében
maganszemélynek mindsiilnek.
Maganszemély részére felesleges vagyontargyat értékesiteni csak az értékesitéssel
egyidejlileg teljesitett készpénzfizetés ellenében lehet.

2.2. Az értékesités dokumentdldsa, bizonylatoldsa

Minden vagyontargy értékesitésérdl szamlat kell késziteni. A szdmldknak meg kell
felelni — a vonatkozo jogszabalyokban foglalt — alaki és tartalmi kovetelményeknek.
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Az értékesités megtorténtét kovetden a valtozast at kell vezetni az analitikus
nyilvantartason, valamint a f6konyvi konyvelés érintett fokonyvi szamlain.

Térités nélkiili atadas
A milkodéshez mar nem sziikséges, valamint a Kkiselejtezett vagyont ingyenesen
atruhdzni csak a Motv. 108. §-ban és a nemzeti vagyonrdl sz6lo 2011. évi CXCVI
torvény 13. §-ban foglaltak szerint lehet.

A vagyon ingyenes atruhdzasara az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete jogosult.

Térités nélkiili atadas esetén tdjékoztatni kell az atvevdt az atadott vagyontargy
nyilvantartas szerinti brutt6 értékérdl és az elszamolt értékcsokkenési leirds 0sszegérol.

A térités nélkiili dtadast bizonylatolni, dokumentalni kell.

A térités nélkiili dtadds megtorténtét kovetden a valtozast at kell vezetni az analitikus
nyilvantartason, valamint a fokonyvi konyvelés érintett fokonyvi szamlain.
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\V2
SELEJTEZES, LEERTEKELES, MEGSEMMISITES

A hasznalhatatlan vagyontargyakat selejtezni kell.

A selejtezés az az eljaras, melynek soran a feleslegessé vagy hasznélhatatlannd valt
vagyontargyakat, illetve azok értékét a vagyonbol kivonjuk.

A selejtezés célja: a feleslegessé vagy haszndlhatatlanna valt vagyontargyak e
minbéségének megallapitasa és ugyanezen vagyontargyak ujrahasznositasi modjanak,
vagy megsemmisitésének az eldontése.

Hasznalhatatlan vagyontargy mindazon targyi eszkoz, (ideértve a kisértéki targyi
eszkozoket is) amely az iizemszerli hasznalat miatti kopas, nem rendeltetésszerii
hasznalat, emberi kozremiikddés vagy elemi csapds eredményeként megrongalddik
(esetleg megsemmisiil) ugy, hogy annak javitassal torténd helyreallitdsa lehetetlen vagy
csak irrealisan magas aron volna lehetséges, tovabba mindazon készlet, amely emberi
kozremiikddés, elemi csapds vagy a vagyontargy belsd természete miatt (porlds,
romlés) véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

1. A selejtezési eljaras lefolytatasa

A feleslegessé valt, hasznalhatatlan de értékesitésre, térités nélkiili dtadasra nem kertilt
vagyontargyakat - legkésObb - a leltarozas megkezdését megelézéen 30 nappal
selejtezni kell.

Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathato.

A vagyontargyak selejtezését jegyzd altal kijelolt selejtezési bizottsag végzi, a
selejtezési eljaras keretében.

2. Selejtezési bizottsag
A Selejtezési Bizottsag feladatai:

— a felesleges vagyontargyak leértékelésével és selejtezésével kapcsolatos dontések
elokészitése, a feladatok végrehajtdsanak koordinalasa;

— ellendrzi, illetve megallapitja a feleslegessé, illetve selejtté valas okat, (a
feleslegessé valas okainak kodjegyzékét.)

— allast foglal a vagyontargyak selejtezése tekintetében, ill. javaslatot tesz a
leselejtezett vagyontargyak haszon/hulladék anyagként torténd értékesitésére, vagy
megsemmisitésére.

A selejtezési bizottsag elnokének és tagjainak kijeldlése, illetve megbizasa a jegyzo
hataskorébe tartozik.
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A bizottsag - az elnokkel egyiitt - harom {f6bdl 4ll.
A selejtezési bizottsag elndkének ¢és tagjainak megbizatasa visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a bizottsag altal
Osszegylijtott és a bizottsag elnokének atadott jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

3. A selejtezés végrehajtasa
3.1. A selejtezést megelozo feladatok
A selejtezési bizottsag a II. fejezetben leirtak szerint dsszedllitott jegyzékek alapjan a

selejtezést megeldzden koteles megvizsgalni, hogy:

— a még hasznalhatd vagyontargyak értékesitésével (téritésmentes atadasaval)
kapcsolatos sziikséges és lehetséges intézkedések megtorténtek-e,

— a selejtezésre eldkészitett vagyontargyak kore és mennyisége megegyezik-e a
jegyzékben szerepld adatokkal.

3.2. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

Mind az immaterialis javak, mind a targyi eszkozok, mind pedig a készletek
selejtezésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzOkonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek.

A jegyzOkonyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszk6zok sorsarol.
A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:

— aselejtezett eszk6zok hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e értékesitent,

— a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket meg kell
semmisiteni,

— a megsemmisitésre keriild készletek megsemmisitése milyen modszerrel
(Osszetorés, elégetés, darabolds, stb.) torténjen.

A Dbizottsag altal a selejtezési eljards sordn készitett jegyzOkonyvben javasolt
intézkedések (leértékelés, megsemmisités) végrehajtasara csak a jegyz6é jovahagyasa
utan keriilhet sor.

A selejtezési jegyzokonyv elkészitése soran a B.11-91. r.sz. Selejtezett immaterialis
javak (szellemi termékek) targyi eszkozok jegyzéke és a B.11-94. r.sz. Selejtezett
készletek jegyzéke nyomtatvanyok kitoltésekor jelen szabalyzat 1. sz. és 2. sz.
mellékletében szerepld kodjegyzéket kell hasznalni.

A selejtezési jegyzOkonyvet - évenkénti sorszamozassal - 3 példanyban kell elkésziteni.
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A jegyzdkonyv
— kettd példanyat meg kell kiildeni a kdnyvelésnek,
— egy példanyat at kell adni a vagyongazdalkodasi részleg vezetdjének,
A vagyonban bekovetkezett valtozasnak a fokonyvi konyvelésben és az analitikus

nyilvantartasban torténd atvezetését kdvetden a konyvelésnek atadott két jegyzOkonyvi
példanybol egy példanyt irattarba kell elhelyezni.

3.3. Immateridlis javak, targyi eszkozok selejtezésénél haszndlatos nyomtatvanyok
Az immateridlis javak, és a targyi eszkozok selejtezése soran a kovetkezd szabvany
nyomtatvanyokat kell hasznalni:

— B.11-90. r.sz. Immaterialis javak, targyi eszk6zok selejtezési jegyzékonyve

— B.11-91. r.sz. Selejtezett immateridlis javak (szellemi termékek) targyi
eszk6zok jegyzéke

— B.11-92. rsz. Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

— B. 11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzokonyv
3.4. Készletek selejtezésénél haszndlatos nyomtatvanyok

A készletek selejtezése soran a kovetkezd szabvany nyomtatvanyokat kell hasznalni:
— B.11-93. r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
— B.11-94. r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke

— B.11-95. rsz. A készletek selejtezésébol visszanyert hulladék anyagok
jegyzéke

— B.11-96. r.sz. Leértékelt készletek jegyzéke
— B.11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzokonyv

4. Leértékelés

A Selejtezési Bizottsag hataskorébe tartozik a vagyontargyak - kiilondsen a készleten
1év6 anyagok és aruk vonatkozéasaban - leértékelési eljarasanak a lefolytatésa is.

Az anyagok és aruk leértékelhetdk, ha:
— mindségiik miatt,
— 1irredlisan magas aruk miatt, valamint
— eredeti rendeltetésiiknek megfeleléen

azokat eredeti arukon/értékiikon értékesiteni mar nem lehet, de csokkentett eladasi ar
esetén értékesitésiikre még nyilhat lehetdség.
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5. Megsemmisitési eljaras

A megsemmisitésre kijelolt eszk6zokon olyan kiilsé hatasbol eredd jelzést kell
alkalmazni, amely megakadalyozza azt, hogy az eszkdz visszakeriiljon a hasznalatba.

A megsemmisités elvégzésére kiilon személyt kell kijeldlni.
A megsemmisitést a selejtezési bizottsag jelenlétében kell elvégezni.

A megsemmisitést végzd személy a selejtezési jegyzOkonyv mellékletét képezd
megsemmisitési jegyzokonyvben alairasaval koteles igazolni a megsemmisités tényét.

6. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszimolasok

A selejtezési eljaras befejezését kovetden az €rintett analitikus nyilvantartast vezetd €s a
fokonyvi konyvelést végzd személy — a selejtezési bizottsag altal megkiildott
jegyzokonyvek alapjan — az eszk6zok mennyiségében és értékében bekovetkezett
valtozasokat a jegyzokonyv atvételétdl szamitott 30 napon belill, de legkésébb a
leltarozas megkezdését megeldzben koteles atvezetni.

A selejtezett eszkozokkel kapcsolatos valtozasok - analitikus és  fokonyvi
nyilvantartdsokban torténd - atvezetését a szamlarendben foglalt eldirdsok alapjan kell
végrehajtani.

7. A selejtezés végrehajtasanak ellenorzése
A selejtezési eljaras szabalyszerli végrehajtasanak ellendrzéséért a jegzo a felelOs.
Amennyiben az ellendrzésért felelds a selejtezési eljards soran valamilyen
szabalytalansagot tapasztal, azt koteles azonnal a jegyzd felé jelezni.

8. A Kkoncesszioba, vagyonkezelésbe atadott eszkozok selejtezésével kapcsolatos
dontési jogkorok
Az eszkdzoket koncesszioba, vagyonkezelésbe atvevé gazdalkodd szervezet a
tulajdonos Onkormanyzattal egyeztetett rekonstrukcio, feltjitas keretében jogosult
kiselejtezni a meghibasodott, megrongalddott, cserére szoruld eszkozoket.
A kiselejtezett eszk6zokrol tajékoztatni kell az Onkormanyzatot.
Az Onkorményzattal egyeztetett rekonstrukcioval, feltjitissal nem érintett, valamint a
rekonstrukcio, feltjitas keretében nem potolt eszkozok selejtezésére csak a tulajdonos

Onkormanyzat hozzajarulasaval keriilhet sor.

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok selejtezését kovetéen gondoskodni
kell az analitikus nyilvantartas, valamint a fékonyvi konyvelés adatainak modositasarol.
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9. Zaro6 rendelkezés

A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK ES
SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

20109. aprilis 1. napjan lép hatalyba.

Ezzel egy id6ben a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi eldirds valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
el6irasait, valamint

— ha a Hivatal sajatossagai, miitkodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat modositasaért a jegyz6 felelds.

Isztimér, 2019. marcius 25.

Polgarmester Jegyzo
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1. szamu melléklet

KODJEGYZEK
a feleslegessé valas okair6l

Kodszam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés
003 atszervezés
004 megszinés
005 normat meghalado készlet
006 rongalas
007 természetes elhasznalodas
008 erkolcsi avulas
009 szavatossag lejart
010 egyéb ok
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KODJEGYZEK

a kiselejtezett eszkdzok hasznositasanak

2. szamu melléklet

mod;jarél

Kodszam Megnevezés
001 megsemmisités
002 hulladékként visszavételezve
003 értékesités hulladékhasznositonak
004 értékesités maganszemélynek
005 hulladék lerako helyre elszallitva
005 egyéb
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3. szamu melléklet

Immaterialis javak, targyi eszkdzok
selejtezési jegyzdkényve

jév

Ajegyzbkonyv _____ oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzdkdnyv I-V1. fejezetel, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
11-91. Selejtezett immaterialis Javak (szellemi termékek), targyi eszkdzék jegyzéke
11-92, A selejtezésbdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

11-97. Megsemmisitési jegyz8kanyv

A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzdkdnyvet

KULGN KELL MEGRENDELNI!

10557»

B. 11-90. 1. 82. - Patria Nyomda Rt. (D 3881) H ’"” |I|||I’
51997674

Megrendelheld: Patria At.-Nyomell. 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 47. Telefon: 266-0534 3
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oldal
fév jegyzdkdnyvhdz
Ii4 s
Jegyzokonyv
immateriélis javak, targyi eszk6zok selejtezésérél
Készuit év hé napjan a
gazdalkodd szervezet raktardban (helyiségében).

Jelen vannak:

A selejtezési bizottsdg részérdl (név, beosztas):

Feliigyeleti (érdekképviselet)) szerv részérdl {(név, beosztas):

1.
SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizottsag (a tovabbiakban: bizotisag) megallapitia, hogy a jelen eljaras keretében végrehajtan-

dé selejtezés engedélyezése

hatdskorébe tartozik.

B. 11-90. 1. SZ. - Pitna Nyomda At. (D 3881) PM aital gjantott
Megrendelhetd: Patna Rt.-Nyomeli. 1088 Budapest, Szentkirdlyi u. 47. Telefon: 266-0534
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oldal

[év. jegyzékdnyvhoz

A SELEJTEZES! BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkdnyv bevezetd részében megnevezettekbdl alld Bizottsag megtekintette a gazdalkodd szervezet

telephelyén (helyein) selejtezésre elékészitett immateridlis javak (szellemi terméket), targyi eszkdzoket. Meg-
vizsgalta a selejité valasuk okait, és a hasznositasi eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt
immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdz8k bzemeltetésre alkalmatlanok, feldjitasuk, hasznalatuk
gazdasagtalan, ezért selejtezesiik indokolt.

Ezért a bizottsdg a 11-91. szdmu jegyzékeken felsorolt immateridiis javak, targyi eszkdzdk selejtezéset
javasalja.

Aselejtezésre javasolt eszkdzok

bruttd értéke dsszesen Ft,

nettd értéke dsszesen Ft.

A Bizottsag tagjai kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt és selejtezésre javasolt eszkdzék megegyeznek a
11-91. szam( jegyzékeken feltlntetett eszkdzdkkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellend-
rizte az immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkézdk és tartozékok hianytalan meglétét.

A Bizottsag megallapitasai:

A SELEJTEZETT TARGY! ESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsdg megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkézokbdl a 11-92. szami jegyzékeken
felsorolt alkatrészek, tartozékok stb. ~ haszon-, illetve hulladékanyagként — hasznosithaték.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités) meg-
tételét. :

B. 11-90. t. §2. - Patria Nyomda R, (D 3881) PM aital ajaniott
Magrandeinetd: Patria Rt-Nyomall. 1088 Budapest. Szentkiralyl u. 47 Telefon: 266-0534
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oldal

/év jegyzdkonyvhéz

\'

A SELEJTTE VALAS OKAI

A 11-91. szamii jegyzéken felsorolt immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzdk selejtté valdsaval
kapcsolatban a bizottsdg a kévetkezdket dllapitotta meg (A selejtté valds muszaki vagy egyéb okait a jegyzék
tételszamaira hivatkozva kell rogziteni, azonos kériimény esetén dsszevontan.):

B. 11=80. r. SZ. - Patria Nyomda Rt. {D 3881) PM dltal ajaniott
Magrandelhetd: Patria Rt.-Nyomall, 1088 Budapast, Szentkirdlyi u. 47. Telefon; 266.0534
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oldal

fév jegyzokdnyvhoz

V.

A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a jegyzékben felsorolt targyi eszkdzoknek a selejtezést megeldzd hasznosi-
tasi eljarasat és ennek alapjan a kovetkezdket allapitotta meg:*

*A jegyzdkényvhaz csatolni kell a femondéd nyilatkozatokat, leveleket.

B. 11-90. . SZ. - Patria Nyomca At. (D 3881) PM dital ajaniott
Megrendelnetd: Patria Rr.-Nyomell. 1086 Budapest, Szentkirdlyi u. 47. Telefon: 266-0534
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oldal
/év jegyzékényvhoz
Vi.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszkézok hulladékanyagénak és haszonanyaganak
1. raktérra vételéér név beosztas
2. értékesitéséérnt név beosztas
3. megsemmisitéséért név beosztas

felelds dolgozo(k) kijeldlése.

Kmf.

A selejtezési jegyzokdnyvben foglaltakkal egyetériek, az immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkd-
zok selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett immateridlis javak, targyi eszkdzdk allornanybdl 16rténd kivezetését, tovabba a targyi

eszkozdk selejtezésébdl visszanyert anyagok hasznositdsdval kapcsolatos intézkedések (értékesités,
készletként raktarra vétel) végrehajtasat.

év hd nap.

B. 11-90. 1. 82. - Patda Nyomda Rt. (O 3881) PM dltal ajanictt
Megrendainetd: Patria Rt -Nyomel, 1088 Budapest, Szentkirdlyl u. 47, Telefon: 266-0534
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Készletek selejtezési,
leértékelési jegyzékodnyve

/ SZ.

Ajegyzdkdonyv _____ oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzékdnyv I-Ii. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-94, Selejtezett készletek jegyzéke
Sz. ny. 11-95. Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-86. Leértékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-97. Megsemmisitési jegyz&kényv
A jegyzekeket s a Megsemmisitési jegyzdkdnyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

i

10588 PM aital ajaniont

B. 11-93. . 82, - Kaszietok seipftezdsi, ledndkeiési jegy2ékinyve - Patria Nyomda At. (D 3853) ” m” ”lll |‘ l ’
57997674°3

Megrendelnetd: Pétria Nyomda Rt. 1088 Budapest. Szentkirdlyi u. 47. Telafon: 266-0534
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A jegyzékonyv fejezetel:
f. Selgjtezési hataskor
II. A selejtezési bizottsag javaslata

IIl. Hitelesités és zardrendelkezések

Ha a selejtezés soran megsemmisités is tdrténik, arrl a Megsemmisitési jegyzokonyv allithatd ki. Ebben a
selejtezési jegyzokényv tételszamaira hivatkozva lehet felsoroini megsemmisitésre kerlld készleteket.
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oldal

/ sz. jegyzokdnyvhoz

Jegyzékényv

készletek selejtezésérdl, leertékelésérdl*

Készult ev ho napjan a

gazdalkod6 szervezet
raktardban (helyiségében).

Jelen vannak:

selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

Feligyeleti (érdekképviseleti) szerv rés2érdl (név, beosztas) **

I
SELEJTEZES! HATASKOR

A selejtezési bizotisag (tovabbiakban: bizottsig) megallapitja, hogy jelen eljaras keretében végrehajtandé

selejtezés/leértékelés* engedélyezése
hataskorébe tartozik.
1.

A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzokényv bevezetd részében megnevezettekbdl Alld bizottsag megtekintette a gazdalkodo szervezet

telephelyén (raktaraban)
elékészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésik/leériékelésik* indokoltsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroitak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését

javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leériékelésiik mértékére.

* A nem kivant széveg 16riendd. o '
** Csak abban az esetben toltendd ki, ha a rendelkezések kételezoen eldirjak (p! kaltségvetési szerveknél felligyeleti szerv; [0léti eszkozéknel az illetakes
tdrsadalmi szervezet.)

B. 11-93. I. SZ. - Készletek selefozesi, loértkeldsi jegyzdkonyve - Patria Nyomda Ar. (D 3583)
Megrendetheld: Patria Nyomda At 1088 Budapest. Szentkirdlyi u. 47. Telafon: 266-0534 PM dltai ajaniott
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oldal

/ 57. jegyzdkonyvhoz

A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések* Osszesitett adatai:

A selejtezenddfleértékelendd* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és dsszesen:
Fék. szamia megnevezés érték
Ft

Ft

Ft

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Ft

Ft

Osszesen: ___ Ft

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankeénti

megnevezese mennyisége egységara értéke
Ft
Ft
Ft

Ft

Ft

Ft

Ft
Ft

Ft
Ft

Osszesen: ___ Ft

* A nem kivant széveq tdrlendd.

B. 11-93. r. sz. -K¢ selejtezési, ledriékeldsi jogyzkinyve - Péatria Nyomda Rt. (D 3883)
Megrendelhetd: Patria Nyomda At 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 47. Teleton: 2860534 PM altal ajaniott
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oldal
/ sz. jegyzokonyvhoz
A leértékelt készletek készletcsoportonkent: leértékelési
Fék. szamla megnevezés énék kiuldnbdzet
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Osszesen: ____ Ft
Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok:*
* A megallapitasck alapjan fel kell velni a teleldsség kérdését.
B. 11-93. . 82. - Készletek selejtezési, leériékelési jegyzdkbnyve - PAtria Nyomda Rt. (D 3883)
Megrendelhetd: Patria Nyomda Rt 1088 Budapast. Szentkiralyl u. 47, Telefon: 266-0534 PM aital ajanion
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oldal

/ sz. jegyzékényvhiz

1.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Szukséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3} felelés dolgozd(k)
kijeldlése,

1. név beosztas

2. név beosztas

3. név beosztas
Kmf.

*A selejtezési jegyz6konyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek selejtezését/leértékeléset*,
illetve megsemmisitését jdbvahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartdsokon térténé keresztilvezetését, valamint a selejtezésbdl hasznasithatd
készletek hasznositasanak végrehajtasat.

év hé nap.

* A nem kivant széveg tériendd.

B. 11-93. 1. 82. - Készletek seloftezési, ledriékelési jogyzdkdnyve - Pétria Nyomda RL. (D 3883)
Megrendelhatd: Patria Nyomda Rt 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 47. Telefon: 266-0534 PM altal ajanion
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oldal

/ s2. jegyzGkonyv(hoz)

Megsemmisitési jegyzdkionyv

A jelen jegyzokenyvel alairok feleibsséguk tudatiban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési Jegyzékényvben szerepld, alabbi
sorszamu eszkozokel, amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhasznaini, sem mas modon hasznositani vagy

értékesiteni nem lehet. vagy nem szabad. jelenlétikben megsemmisitetiék, a tlzrendészeti és egeszséglgyi hatdsagi eldirasoknak
megfelelcen:

Sorszamtol Sorszamig Megsernmisités média

Sarszamok:

&v ho nap.

Megsemmisitette:

HITELESITO ALAIRASOK

B. 11-97. 1. $2. - Patria Nyomda Rt. (D 4388)

Megrendelhetd: Patria Nyornda At 10BS Bucapesl. Szentkirdlyi u 47. Telefon: 266-0534 PM dltal afdnlott
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Megismerési nyilatkozat

A (koltségvetesi szerv) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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