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ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT
l.

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy
— a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban Szt.), valamint

— az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) el8irasai alapjan részletesen szabalyozza az alap- és
vallalkozasi tevékenység, valamint a szabad kapacitas kihasznalasat célzo
tevékenysége keretében

— eloallitott eszk6zok,
— elvégzett tevékenységek vagy
— nyujtott szolgaltatdsok

tényleges kozvetlen onkoltségének, tovabba a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet pontos
Osszegének meghatarozasara iranyulo tevékenységet.

Az Onkoltség szamitasi szabalyzat célja tovabba, hogy alapul szolgaljon az Onkdltség
szamitas kiilsd és belso ellendrzéséhez.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy az 5., 6., 7. szdmlaosztalyban rogzitett koltségekrol
adatokat szolgéltasson sajat eléallitasi eszkozonként, tevékenységenként valamint
szolgaltatasonként.

A Isztimér Kozség Onkormanyzata és az Isztiméri Némeet Nemzetiségi Onkormanyzat
(tovabbiakban: Hivatal) 0Onkoltség szamitasi szabalyzata a kovetkezd témakhoz
kapcsolododan tartalmaz eldirasokat:

Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,

Az onkoltség szamitas targya (a kalkulacios egységek),

A kalkulaciés séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma,

Az 6nkoltség szamitas modszere, a koltségek felosztdsanak, maddja,
Munkaszdmok, azok nyilvantartsa,

Az utokalkulacio alapjat képezo bizonylatok,

Az onkoltség szamitas készitésének iddpontja, a kalkulacios iddszak,

Az 6nkoltség szamitas €és a konyvvitel adatai egyeztetésének maodja.

© o N o g s~ wbh e

A kozérdekli adatszolgaltatdshoz kapcsolodd koltségtérités Osszege
megallapitasanak szabalyai
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1.
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak
1.1. 4 kéltség

A koltség az eszkoz (termék) eldallitasa, vagy szolgaltatds, tevékenység teljesitése
érdekében felhasznalt €16- és holtmunka pénzértékben kifejezett 6sszege.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz.
16. mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szadmlaosztily 51.-56.
szamlacsoportjai szerint kijelolt €s meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

1.3. Koltséghely

A Koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység
vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szdmvitel keretében a 6. szamlaosztaly (altalanos
koltségek) fokonyvi szamlaira lekonyvelt — koltségek a felmertilésiik alkalmaval nem
szamolhatok el kozvetleniil az eszkdzre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre.
Felmertilésiikkor kézvetlen koltségnek nem mindsithetok.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitassal illetve a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhatd, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios
egységekre - ezen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetendok.

1.4. Koltségviselo

Koltségviseld az eszkoz (termék) vagy a szolgaltatas, tevékenység, amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalmaval kozvetlenil elszamolhatok, amelynek eldallitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

A koltségviseldre elszdmolhatdo koltségeket a pénziigyi szdmvitel keretében a 7.
szamlaosztaly f0konyvi szamlaira kell konyvelni.

1.5. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték

A kozvetlen Onkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas,
valamint a sajat eldallitast eszk6zok (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek)
egy meghatarozott egységére jutd eszkozfelhasznalas (éldomunka, holtmunka) pénzben
kifejezett értéke.
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Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt elirasok alapjan a sajat eléallitasa
immaterialis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kozvetlen
Onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt elSirdsok alapjan a sajat eléallitasi
rendeltetésszerien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszkozok
tovabba a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszk6zok
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, 4atalakitasaval, ¢lettartamanak,
teljesitoképességének  kozvetlen novelésével, felujitdsdval  Osszefiiggd  sajat
tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott
kozvetlen 6nkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a befejezetlen termelés,
félkész termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése
szerint szamitott eldallitasi érték.

A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt eldirdsok alapjan a sajat termelésii készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allatok) eldallitasi érték a Szt. 51. §
szerinti kozvetlen onkoltség.

Az Szt. 51. § (1) bekezdése alapjan: az eszkoz bekeriilési (eléallitasi) értékének részét
képezik azok a koltségek, amelyek:

— az eszkdz (termék) eldallitasa, iizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatisa, datalakitdsa, eredeti 4allagdnak helyreallitdisa sordn
kozvetleniil felmertltek,

— az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

— az eszkdzre (termékre) megfeleld6 mutatok, jellemzOk segitsegével
elszdmolhatok

(egylittesen: kozvetlen onkoltség).
Az Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas
bekeriilési (eldallitasi) értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek

— aszolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,

— a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba

— aszolgaltatasra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok

(egylittesen: kozvetlen onkoltség).

Az Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az eldallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és
igy a bekeriilési (eldallitasi) érték részét képezi] az idegen vallalkoz6 éaltal megvalositott
beruhdzashoz a beruhdzo altal biztositott (az idegen vallalkozo felé nem szamlézott)
vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat eldallitasti termék,
nyujtott szolgaltatds kozvetlen onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eldallitast termék
tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyljtassal egyidejiileg.

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas,
valamint a sajat eldallitasti eszk6zok (immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek)
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egy meghatarozott mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalds (€lédmunka,
holtmunka) pénzben kifejezett 6sszege.

Az Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
— ¢értékesitési koltségeket és
— az eldallitdssal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatdsi és egyéb
altalanos koltségeket.

1.6. A koltségek konyvviteli elszamoldsa

Az eszkoz eldallitasa, a szolgéltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felmertilt
koltségek elszdmolasara - szervezetiink szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen -
harom szamlaosztaly szolgal:

— az 5. Szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva
tartalmazza, a koltségek koltségnemenkeénti gytijtését szolgalja,

— a 6. Szamlaosztadly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek
felmertilésének helye szerinti gytijtésére szolgal,

— a 7. Szamlaosztaly az eszkozok eldallitasa, a szolgaltatasok teljesitése soran
felmeriilt és az eszk6zok eldallitasaval, szolgaltatasnyujtassal dsszefliggésben
kozvetleniil (valamint a felosztds utdn a kozvetetten) elszamolhatd koltségek
konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 6-7. szamlaosztaly koltségei vezet6i informacids igények kielégitésére, ezen beliil
els6sorban a szervezeti egységek elszdmoltatasara, a koltséggazdalkodas, az
onkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitdsara hasznalhat6.

1.7. Az onkoltségszamitds

Az Onkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithatd
az eldallitott eszkozok (termékek), a végzett szolgéltatds varhatd (tervezett) illetve
tényleges kozvetlen onkdltsége, eldallitasi koltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

— a sajat eldallitast eszkozok (immatareialis javak, targyi eszkozok, készletek),
szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének meghatarozasahoz,

— a sajat eldallitasu eszkozok (immatareidlis javak, targyi eszkozok, készletek),
szolgéltatasok, valamint a kozérdekli adatszolgaltatds Onkoltségének
tervezéséhez és megallapitasahoz,

— a gazdasagi szdmitasokhoz.

1.8. Az onkéltségszamitas - kalkuldacio formai
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Az Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kozvetlen 6nkoltség
— utodkalkulacioval meghatarozott, vagy

— norma szerinti kozvetlen dnkoltség lehet.

A befejezetlen termelés norma szerinti kozvetlen onkoltsége a félkész termék,
késztermék norma szerinti kdzvetlen 6nkoltségébdl a teljesitési fok alapjan ardnyosan is
meghatarozhato.

Az utékalkulacio az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék,
tevékenység, szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt €16- €s holtmunka
mennyisége €s értéke alapjan meghatarozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgaltatas
tényleges kozvetlen onkoltségét, eldallitasi koltségét.

Norma szerinti kozvetlen onkoltség megallapitasa soran a sajat eldallitasu készletek
kozvetlen 6ndltségének megallapitasa a termék (szolgaltatas) eldallitdsdhoz sziikséges
miszaki normék alapjan torténik.

A sajat termelésii készletek onkoltségének megallapitasa norma szerinti kozvetlen
onkoltségen torténik.

2. Az onkoltségszamitas targya (a kalkulaciés egységek)
Az onkoltségszamitas targya a kalkulacids egység.

Szervezetiinknél kalkulacids egységet képez:
a) valamely kormanyzati funkci6 keretében ellatott egy-egy feladat,
b) vallalkozasi tevékenység keretében ellatott egy-egy feladat,
C) sajat eloallitast készlet egy egysége,
d) egy-egy sajat el6allitast immaterialis joszag ,
e) egy-egy sajat eléallitast beruhazas,
f) egy-egy felujitassal Gsszefliggd sajat tevékenységben végzett munka,
g) megrendelésre, vagy a szervezet sajat sziikségletére végzett szolgaltatas,
tevékenység
h) egy-egy kozérdekii adatszolgaltatas.

3. A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma
3.1. A kalkulacios séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési (eldallitasi) értékét a
kovetkezd kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkdoltség

b.) Kozvetleniil elszamolhat6 igénybevett szolgaltatasok értéke

c.) Kozvetleniil elszamolhato bérkoltség

d.) Kozvetleniil elszamolhat6 személyi jellegli egyéb kifizetések
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e.) Kozvetleniil elszamolhat6 bérjarulékok
f)  Kozvetleniil elszamolhat6 értékcsokkenési leiras
g.) Kozvetleniil elszamolhat6 altalanos koltségek

Egyiitt kozvetlen onkoltség (a+b+c+d+e+f+Q)
3.2. A kalkuldcios koltségtényezok tartalma

3.2.1. Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacios egység terhére utalvanyozhato
a Pénziigyi konyvvitelben az 51. Anyagkoltségen konyvelt, az egységes rovatrend K
311 Szakmai anyagok beszerzése, K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése, és K313
Arubeszerzés rovatokon tervezett és felmeriild anyagok értékét.

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozdsdhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utokalkulacios lapon felsorolni.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szdmolhato el.

Itt kell elszamolni a tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értékét is.
A tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értékét tényleges kozvetlen 6nkdltségen
kell szamitasba venni.

3.2.2. Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgdltatdsok értéke

Igénybevett szolgaltatasok értékeként kell elszamolni az adott kalkulacios egységgel
kapcsolatban a pénziigyi konyvvitelben az 52. Igénybe vett szolgaltatasi kiadasokon
konyvelt, az egységes rovatrend K32. Kommunikécios szolgaltatdsok, - a K335.
Kozvetitett szolgaltatasok kivételével- a K33. Szolgaltatasi kiadasok ¢és K34.
Kikiildetések, rekldm- ¢€s propagandakiaddsok rovatokhoz kapcsolédoan vezetett
nyilvantartdsi  szamldkon  végleges  kotelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

Jellemzden el6fordulo koltségek:

takaritas,

Orzés védelem,

— karbantartési koltségek (ingatlan, jarmii, gép, berendezés),

kozlizemi dijak, (fiités, vilagitas, viz, csatornadij)
— telefon, internet,
— kikiildetés.

3.2.3. Kozvetleniil elszamolhato bérkoltség

Bérkoltségként kell figyelembe venni - az egy-egy kalkulacios egységként
meghatarozott - a tevékenység, szolgaltatas érdekében kozvetleniil felmeriilt és
kifizetett, a pénziigyi konyvvitelben az 53. Bérkoltségen konyvelt, az Egységes
Rovatrend K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek K1102. Normativ
jutalmak, K1103. Céljuttatds, projektprémium, K1104. Készenléti, {ligyeleti,
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helyettesitési dij, tuléra, tlszolgélat rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi
szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott 6sszegeket:

— alapilletményeket,
— illetménypotlékokat és
— egyéb kotelezo potlékokat.
Koltségként egyarant figyelembe kell venni
— ateljes munkaiddben foglalkoztatottak,
— arészmunkaiddben foglalkoztatottak, valamint
— anyugdijasok és allomanyba nem tartozok

részére teljesitett kifizetéseket.
3.2.4 Kozvetleniil elszamolhato személyi jellegii egyéb kifizetések

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkuldcios
egységként meghatarozott, a tevékenység, szolgaltatas érdekében kozvetleniil felmeriilt
¢és kifizetett - a pénziigyi konyvvitelben az 54. Koltségnemen konyvelt, az egységes
rovatrend K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili
juttatdsok, K1108. Ruhézati koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110.
Egyéb koltségtéritések, K1111. Lakhatasi timogatasok, K1112. Szocialis tamogatasok,
K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai és K12. Kiilsé személyi juttatdsok
rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlékon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 9sszegeket.

3.2.5. Kozvetleniil elszamolhato bérjarulékok

A bérjarulékok kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkulacids egységként meghatarozott
a tevékenység, szolgaltatas érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett — a pénziigyi
konyvvitelben az 55. Koltségnemen konyvelt, az egységes rovatrend K2. Munkaadodkat
terheld jarulékok és szocialis hozzdjaruldsi add rovathoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartdsi  szdmldkon  végleges  kotelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket, jellemzden:

— aszocialis hozzajarulasi adot,

— arehabilitacids hozzajarulast,

— a korkedvezmény-biztositasi jarulékot,

— atappénz hozzajarulast,

— a munkaadot a foglalkoztatottak részére torténd kifizetésekkel kapcsolatban
terheld mas jarulék jellegii kotelezettségeket, és

— a munkaltatot terheld személyi jovedelemadot.

3.2.6. Kozvetleniil elszamolhato értékesokkenési leirds
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A tevékenység, szolgaltatds érdekében kozvetleniil felmertilt és elszamolt, a pénziigyi

konyvvitelben az 56. Ertékcsokkenési leiras koltségnemen az eszkozok elszamolt terv
szerinti értékcsokkenését kell kimutatni, ide értve a kisértéki immateridlis javak
beszerzésekor, kisértékii targyi eszkdzok hasznalatbavételekor egy Osszegben elszamolt
értékesokkenést is.

3.2.7. Kozvetleniil elszamolhato altalanos koltségek

Az altalanos koltségek kozott a 6-os szamlaosztalyban konyvelt tételeket kell
szamitasba venni.

4. A kozvetett koltségek elszamolasanak és felosztasanak modja

4.1. Gépjarmii iizemeltetés

Itt kell elszamolni a gépjarmiivek tizemeltetésének Osszes kiadasait (kdltségeit), tovabba
az idegen gépjarmiivek igénybevételéért fizetett Gsszeget is.

Az idegenek szdmara nyUjtott szolgéltatds esetén biztositani kell a sajat gépjarmiivek
tizemeltetésével kapcsolatos kiadasok elkiilonitését, annak érdekében, hogy a fajlagos
koltség megallapithato legyen.

A kiadasok felosztasanak alapja: a szallitott suly, teljesitett kilométer, teljesitett
tonnakilométer vagy teljesitett ora.

4.2. Konyha (élelmezési iizem)

Itt kell elszdmolni a konyhan foglalkoztatott alkalmazottak 0sszes személyi juttatasait
azok jarulékaival egyiitt, a teljes élelmezési anyagfelhasznalast, a mas rendeltetésii
(tisztitd, takaritdo stb.) anyagok felhasznélasat, a helyiségek, gépek, berendezések
karbantartasi kiadasait, az igénybe vett kiilsé szolgaltatasokat, tovabba a sajat kisegitd
részlegek altal nyujtott szolgaltatdsok (karbantartas, kazanhaz, gépjarmi igénybevétel)
felosztas utjan kapott kiadasait (koltségeit).

Az ¢lelmezési kiadasok (koltségek) megéllapitasanal az élelmezési nyersanyag
kiadasanak (koltségének) Osszegébdl kell kiindulni és azt kell potlékolni a konyha

rezsikoltségével.

A konyha élelmezési nyersanyag koltségein kiviili rezsikoltség felosztasanak alapja: a
nyersanyagkoltség, egyenértékszdmmal szamitott ételadag.

A kiilsé szervek (személyek) részére nyujtott (kiszamlazott) élelmezés koltségét
tényleges teljes onkoltségen kell figyelembe venni.

5. Munkaszamok, azok nyilvantartasa

Munkaszam: a kalkulaciés egységet jel6l szam.
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Minden egyes kalkulacios egységet, kalkulacios egységenként egyedi munkaszammal
kell megjelolni.

A tevékenység (beruhdzés, feljitds, termék-eldallitas), szolgaltatas megkezdését
minden esetben munkaszam kiadasa el6zi meg.

Munkaszam kiadasa elott a tevékenység, szolgaltatas nem kezdddhet meg.

A munkaszamokrdl év elejétdl folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. Az év kdzben
torolt munkaszam a késdbbiekben nem hasznalhat6 fel Gjra.

A nyilvantartast a szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti tartalommal kell vezetni.

A munkaszdm nyilvantarté altal kiadott munkaszamokat az adott tevékenységgel,
szolgaltatassal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tiintetni.

Abban az esetben ha a korabban kiadott munkaszdmok szerkezete (tartalma) év kozben
megvaltozik, a valtozast minden, a munkaszamokkal dolgozd szervezeti egység,
személy részére irasban ki kell adni.

6. Az utokalkulacié alapjat képezé bizonylatok

6.1. A kalkulacidos egységekre kozvetleniil elszamolhaté bér- ¢és személyi jellegii
kifizetésekrol és azok jarulékairdl negyedévente feladast kell késziteni

Felelds: pénziigyi ligyintézo

Hataridd: negyedévet kdvetd honap 30.

6.2. A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszamolhato anyagkoltségekrdl negyedévente
feladast kell késziteni
Felel6s: pénziigyi ligyintézo

Hatarid6: negyedévet kdvetd honap 30.

6.3. A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszdmolhato szolgaltatasi kiadasokrol
negyedévente feladast kell késziteni
Felelds: pénziigyi ligyintézo

Hataridd: negyedévet kdvetd honap 30.

6.4. A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszdmolhatd értékesokkenési leirasrol
negyedévente feladast kell késziteni

6.5. A 6-os szamlaosztalyban az egyes koltséghelyeken elszamolt altalanos koltségek
felosztasahoz a kisegitd részlegek vezetdi negyedévente biztositjak a konyvelés részére
a szamlarendben illetve a jelen szabalyzat II/4. pontjaban rogzitett, a koltségfelosztas
alapjat képez0 naturalis mutatészamokat.
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Az adatokat a jelen szabalyzat 1. mellékletében meghatarozott forma és tartalom
szerint kell szolgaltatni.

Az adatszolgaltatas hatarideje a targy negyedévet koveté honap 30. napja.

A kozvetett kiadasok iddszakonkénti negyedévenkénti felosztasarol illetve azok
kalkulacios egységekhez kapcsolodo Osszegérdl - kalkulacids egységenkénti bontasban
- kimutatast kell késziteni, és azt at kell adni az utokalkulaciot készitd(k) részére.

Felelds: pénziigyi ligyintézo

Hataridé: targy negyedévet kovetd honap 30. napja
6.7. A koltségek utalvanyozdsanak, elszamolasanak bizonylati rendje

A Szt. elbirédsai szerint minden gazdasdgi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkdzok,
illetve az eszkozok forrasainak allomanyat vagy 0sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, ¢és ebbdl kovetkezéen az Onkoltségszamitassal —kapcsolatos
nyilvantartasokba csak szabalyszerien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az onkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:

a bizonylat megnevezése €s sorszama, vagy egy€b mas azonositoja,

a bizonylatot kiallito szervezeti egység megjelolése,

— a gazdasagi muveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelolése,
— az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,

— akészletmozgasok bizonylatain az atvevo alairésa,

— a bizonylat kiallitasanak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet
jellegétdl, idobeni hatalyatol fiiggden - annak az idészaknak a megjelolése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasadgi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a

rrrrrr

adatai,

— a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgalo
bizonylatok korének, valamint annak az idészaknak a megjel6lése, amelyre
az dsszesités vonatkozik.

Az 0Onkoltségszamitds szamvitelen beliilli folyamatdban az Onkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének
alapbizonylataival.

A termeléssel, tevékenységgel, szolgaltatissal Osszefiiggd alapvetd bizonylatok a
kovetkezOk:

— munkautalvany,

— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
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— igénybe vett szolgaltatdsok bizonylata,
— személyi jellegli raforditasok bizonylata,
— értékesokkenési leiras bizonylatai,

— egyeb koltségek bizonylatai,

— kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

7. Az oOnkoltségszamitas Kkészitésének idopontja, a kalkulacios idoszak, az
elkészitésért felelos személyek

7.1. Az egyes kalkulacids egységek onkdltségének megéllapitdsdhoz a kettés konyvviteli
nyilvantartés kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartast (utdkalkulacios lapot) kell

— kalkulacios egységenként,

- all/3/1. pontban meghatarozott kalkulacioés sémanak megfeleléen vezetni.

7.2. A a sajat kivitelezésben megvalositott befejezetlen beruhdzasok (feltjitasok) év végi
mérlegértékének meghatarozasdhoz utdkalkulaciot kell késziteni a targyévet kovetd
januar 31-ig.

A sajat  kivitelezésben megvalositott befejezetlen beruhdzasok  (felujitasok)

crer

Az utdkalkulacio egy példanyat haladéktalanul at kell adni a konyvelés részére.

7.3. A sajat kivitelezésben megvalositott beruhazas valamint feltjitas aktivalhato értékének
megallapitasa érdekében €s beruhazas, felajitas befejezését kovetden a befejezést kovetd
negyedév 30. napjaig utokalkulaciot kell késziteni.

Az utokalkulacio elkészitéséért a pénziigyi ligyintézo felelds.

Az utdkalkulacio egy példanyat haladéktalanul at kell adni a konyvelés részére.

7.4. A megrendelésre teljesitett szakmai szolgaltatas, tevékenység Onkdltségének
megallapitdsa érdekében a tevékenység befejezését kovetd negyedév 30. napjaig
utdkalkulaciot kell késziteni.

Az utokalkulacio elkészitéséért a pénziigyi ligyintézo felelOs.

8. Az onkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

8.1. Az elkészitett utokalkuldciok adatai a konyvviteli nyilvantartasban szerepld adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utokalkulacio befejezését kdvetden 30 napon beliil egyeztetni kell.

Az egyeztetést a pénziigyi igyintézonek kell elvégeznie.
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8.2. Az o0Onkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérol

haladéktalanul tajékoztatni kell a jegyz6t.

A kozérdekii adatszolgaltatashoz  kapcsolodo  koltségtérités  Osszege
megallapitasanak szabalyai

Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat tartalmazé dokumentumrol
vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot
kaphat. Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az
azzal kapcsolatban felmertiilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell”.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités
mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a  kozfeladatot ellato  szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forrds aranytalan
mértekll igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd
munkaerd-raforditas koltsége.

Az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges idéraforditast a jegyz6 igazolja le.

A kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékeérdl
sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint
mértékiiket, melyet a koltségtérités 6sszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.
A Koltségtérités 6sszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képezo ,,Elszamolo iv’-en kell
megallapitani.

Az eldzbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitdsa utan, de azoknak a
kérelmez0 részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

10. Zaro rendelkezés

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT
2019. aprilis 1. napjatél 1ép hatalyba.

A szabdalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi eldirds valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos
szabalyzat el6irasait, valamint

— haa hivatal sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.
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A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon belill kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért a jegyzo felelos.

Isztimér, 2019. marcius 25.

Polgarmester Jegyzo

1. melléklet

Koltséghely megnevezeése: ..............cccoocviiiiiiiiiiii

Koltséghely fokonyvi szamlaszama: ...

EISZAMOIAST idOSZAKS veueer oo

Kimutatas

a kozvetett koltségek felosztasanak
alapjaul szolgalo - targyiddszaki - mutatészamokrol

Mutatéoszam mértékegysége: .......cceevvvvrennnnnnn.n.

| Szolgaltatast igénybe vevo neve | korményzati | Munkaszam | Mutatdszam
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(megnevezése) | funkcié szama | mennyisége

Mutatdészam O6sszesen

vezetd
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Nyilvantartas
a kiadott munkaszamokrol

2. melléklet

Nyilvant.|] Tevékenység, szolgaltatas Munkaszdm Munkaszdm | Tevek., szolg. Szamla, bizonylat
}f ) yses, , 8 kiadasanak Munkaszdm Megrendel neve, cime torlésének befejezésének . y
szama megnevezése i i szama
kelte idopontja iddpontja
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3. sz. melléklet

dallamhaztartas szervezete

ELSZAMOLO iV

a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtéritéshez

Kozérdeki adat megismerésére iranyulo kérelem benytjtoja:

Keért kozérdekii adat tartalma: ..........ooooiiiiiiiii

SZAMIAZAST CIM: ..ot e e e

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositdsat végzo
szemely(ek) @ ..o

Koltségtérités 6sszege:

1) Az igényelt adatokat tartalmazd szines/fekete-fehér papiralapii mdasolat vagy
optikai/elektronikus adathordozo koltsége: ....................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége: L Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szama: .........

b) Egy orara esé illetmény: ............. Ft

C) Megtéritend? illetmény Gsszege: ... Ft

d) ..... % szocialis hozzajarulasi ado (C. pont utdn)  ................. Ft

e) ..... %o munkaerdpiaci jarulék (c. pont utan)  ................ Ft

f)  Osszesen(ctd+e) Ft
4.) Koltségtérités osszesen (1+2+3f):. Ll Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzo
személy(ek) munkaid6 raforditasat igazolom.

.................. ,201.

.......... alalras
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
.................... ,201

........ alalras

Amennyiben t6bb, kiilonboz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, ugy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.
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4. sz. melléklet
A it tevékenység utéokalkulacios sémaja

Koltségek megnevezése Eves dsszesen Ft

1. | Kozvetleniil elszamolhato bér és egyéb személyi jellegii
kifizetések

— alapilletmények

— illetménypdtlékok

— egyeb személyi jellegh kifizetések

2. | Kozvetleniil elszamolhato bérjarulékok

— szocialis hozzajarulési ado

— egyéb adojellegii kifizetések

3. | Kozvetleniil elszamolhato anyag koltség

— papir

— takarito-, tisztitoszer

— karbantartasi anyag

— lizemanyag

— egy¢éb anyag

— tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értéke

4. | Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgaltatasok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— flités (gdz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

— takaritdsi szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakodasi koltség

5. | Kozvetleniil elszamolhato értékcsokkenési leirds

6. | Felosztott altalanos koltség

7. | Osszes kalkuldcids séma szerinti Kozvetlen onkoltség
(1+2+3+4+5+6):

8. |kalkulacios egység (nap, ora, honap, km, m?, 1égm?®, sth)

9. |Kalkulacios egységre jutd dnkdltség (7/8)
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A helyiségek bérbeadasa kalkulaciés sémaja

5. sz. melléklet

Kalkulacios egység megnevezése: helyiségek bérbeadasa

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

1. | Kozvetleniil elszamolhato bér és egyéb személyi jellegii
Kifizetések

— alapilletmények

— illetménypdtlékok

— egyéb személyi jellegii kifizetések

2. | Kozvetleniil elszamolhato bérjarulékok

— szocialis hozzajarulési ado

— egyéb adojellegli kifizetések

3. | Kozvetleniil elszamolhato anyag koltség

— papir

— takarito-, tisztitoszer

— karbantartasi anyag

— egy¢éb anyag

4. | Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgdltatasok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— flités (gdz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

— takaritasi szolgaltatés

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakoddasi koltség

5. | Kozvetleniil elszamolhato értékcesokkenési leiras

6. | Feloszto# dltaldnos koltség

7. | Osszes kalkuldcids séma szerinti kozvetlen onkoltség
(1+2+3+4+5+6):

8. |1 m?-re jutd dnkoltség (7/6sszes m?)

9. |éves munkanapok * 8 dra (iizemido)

10. |1 m?/ 6réra jutd koltség (Ft/ m?/ora) = 1 m?-re jutd koltség /
évi 0sszes Oraszam
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A Gondozasi dij kalkulaciés sémaja

6. sz. melléklet

Kalkulacios egység megnevezése: gondozasi dij 1 nap / 1 hénap

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

1. | Kozvetleniil elszamolhato bér és egyéb személyi jellegii

kifizetések
— alapilletmények
— illetménypdtlékok

— egyéb személyi jellegii kifizetések

2. | Kozvetleniil elszamolhato bérjarulékok

— szocialis hozzajarulési ado

— egyéb adojellegli kifizetések

3. | Kozvetleniil elszamolhato anyag koltség

— irodaszerek

— takarito-, tisztitOszer

— Karbantartasi anyag

— egy¢éb anyag

4. | Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgdltatasok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— flités (gdz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

— takaritasi szolgaltatés

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakoddasi koltség

5. | Kozvetleniil elszamolhato értékcesokkenési leiras

6. | Felosztott daltalanos koltség (konyha étkeztetés)

7. | Osszes kalkuldcids séma szerinti kozvetlen onkoltség
(1+2+3+4+5+6):

8. |1 napra jutd onkoltség

9. |1 hoénapra jutd 6nkoltség
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A novénytermelés kalkulacios sémaja

7. sz. melléklet

Kalkulicidés egység megnevezése:

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

1. | Kozvetleniil elszamolhato bér és egyéb személyi jellegii
kifizetések
— alapilletmények, illetménypdtlékok
— egyéb személyi jellegi kifizetések
2. | Kozvetleniil elszamolhato bérjarulékok
— szocialis hozzajarulési ado
— egyéb adojellegii kifizetések
3. | Kozvetleniil elszamolhato anyag koltség
— vetOmag €s szaporito anyag
— mitragya €s szerves tragya
— novény és gyomirto szer
— egy¢eb felmertiilt anyag koltség
4. | Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgdltatasok értéke
— vilagitas (villamos energia)
— flités (gdz, tavho, stb.)
— viz, szennyviz
— karbantarto tizem koltségei
— OntdzOrendszer koltségei
— gépjarmii lizemeltetés koltségei
— szaritasi koltségek
— egyeb koltseégek ( pl. bérleti dijak, biztositasi dijak, stb)
5. | Kogvetleniil elszamolhato értékcesokkenési leirdas
— ¢piiletek, épitmények
— lltetvények
— gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
6. | Felosztott, kozvetleniil el nem szamolhato dltaldanos koltség
7. | Osszes kalkuldcids séma szerinti kozvetlen onkoltség
(1+2+3+4+5+6)
8. |le: Novénytermelés karesemény miatt elszamolt 6sszege
9. |Kozvetlen koltségek osszesen: (7-8)
10. |le: melléktermék (szalma, kukorica-, napraforgo szar, stb)
11. | kalkuldcios egység mennyisége ( 1 hektar, 1 mdzsa, 1 kg, stb.)
12. |kalkuldcios egységre juto onkoltség (9-10/11)
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Azt allattenyésztés kalkulacios sémaja

8. sz. melléklet

Kalkulicidés egység megnevezése:

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kozvetleniil elszamolhato bér és egyéb személyi jel. kifizetések

— alapilletmények, illetménypotlékok

— egyeb személyi jellegi kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato bérjarulékok

— szocialis hozzajarulasi ado

— egyéb addjellegii kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato anyag koltség

— feletetett takarmany

— allat gyogyszerek

— szaporito anyagok

— alom koltségei

— vasarolt allatok beszerzési értéke

— egy¢eb felmertiilt anyag koltség

Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgadltatisok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— flités (gdz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— legeld fenntartas koltségei

— karbantarto iizem koltségei

— gépjarmii lizemeltetés koltségei

— egy¢eb koltségek ( pl. bérleti dij, stb)

Kozvetleniil elszamolhato értékesokkenési leiras

— ¢épiiletek, épitmények

— tenyészallatok

— gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Felosztott, kogvetleniil el nem szamolhato dltalanos koltség

Osszes kalkuldcios séma szerinti kozvetlen onkoltség
(1+2+3+4+5+6)

le: melléktermék értéke (tragya, toll,sth)

Kozvetlen koltségek dsszesen: (7-8)

10.

kalkuldacios egység mennyisége ( liter, db, stb)

11.

Kalkuldcios egységre juto onkéltség (9/10)
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Megismerési nyilatkozat
A (koltségvetési szerv) Onkoltségszamitasi szabalyzataban foglaltakat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles
vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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